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	 นับจำ�นวนการเบิกเครื่องเขียนแต่ละแผนก	 229

	 หาจำ�นวนวันขาด ลา มาสาย	 230

10.3	 COUNTIF กับเงื่อนไขแบบเท่ากับและไม่เท่ากับ	 231

	 นับจำ�นวนเด็กที่เข้ามาชมงาน	 231

	 นับจำ�นวนสินค้าภายในร้าน	 232

	 นับนักเรียนที่ได้คะแนนสอบรวมน้อยกว่าหรือเท่ากับ	 233

10.4	 COUNTIFS ที่มากกว่าหนึ่งเงื่อนไข	 234

	 นับจำ�นวนพนักงานแต่ละแผนก	 234

	 นับนักเรียนชายที่ได้คะแนนไม่ต่ำ�กว่า 80	 235

	 หาจำ�นวนผู้มาใช้บริการที่คลินิกทำ�ฟัน	 236

10.5	 เทคนิคใช้ Wildcard ร่วมกับ COUNTIF	 237

	 หาจำ�นวนพนักงานแต่ละแผนกจาก A2:D10	 237

	 หาจำ�นวนถังขยะที่มีรหัสต่อท้าย 2 ตำ�แหน่ง	 238
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LOOKUP	 239
11.1 	 ค้นหาข้อมูลด้วยฟังก์ชัน VLOOKUP	 240

	 ดึงรายชื่อขึ้นมาแสดง	 241

	 แสดงตำ�แหน่งและแผนกของพนักงาน	 241

11.2 	 ใช้ฟังก์ชัน IFERROR ซ้อนใน VLOOKUP	 243

11.3 	 ใช้ VLOOKUP เปรียบเทียบข้อมูลว่าซ้ำ�กันหรือไม่	 244

	 แก้ปัญหา VLOOKUP แสดงผลซ้ำ�กัน	 245

11.4 	 ใช้ VLOOKUP แทน IF แบบขั้นบันได	 249

	 หาเกรดของนักเรียน	 249

	 หาเงินช่วยเหลือตามอายุ	 250

11.5 	 ใช้ MATCH และ INDEX แบบเดียวกับ VLOOKUP	 251

	 ดึงรายชื่อจากรหัสพนักงานขึ้นมาแสดง	 252

	 แสดงตำ�แหน่งงานและแผนกตามชื่อที่ระบุไว้	 253

11.6 	 ค้นหาข้อมูลด้วยฟังก์ชัน HLOOKUP	 254

	 หายอดขายจากรายชื่อพนักงานที่กำ�หนด	 254

	 หาตำ�แหน่งและแผนกของพนักงานที่กำ�หนด	 255

11.7 	 ค้นหาข้อมูลด้วยฟังก์ชัน XLOOKUP	 257

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 1	 258

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 2	 259

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 3	 260

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 4	 261

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 5	 261

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 6	 262

	 ตัวอย่างค้นหาข้อมูลด้วย XLOOKUP แบบที่ 7	 264
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PivotTable	 265
12.1 	 รู้จัก PivotTable	 266

	 เริ่มต้นสร้าง PivotTable	 266

12.2 	 เรื่องพื้นฐานที่ควรรู้เกี่ยวกับ PivotTable	 268

	 เค้าโครงแบบคลาสสิก (Classic Layout)	 268

	 เรียก PivotTable Fields กลับคืนมา	 270

	 นำ� Subtotal ออกไป	 271

	 นำ� Grand Total ออกไป	 272

	 การเรียงลำ�ดับใน PivotTable	 273

	 เปลี่ยนแหล่งข้อมูล	 274

	 อัปเดตข้อมูลใน PivotTable	 275

	 ตั้งให้อัปเดตข้อมูลอัตโนมัติทุกครั้งที่เปิดไฟล์	 276

	 เปลี่ยนชื่อ Custom Name ใน PivotTable	 277

	 เปลี่ยนผลลัพธ์ใน PivotTable เป็นค่าต่าง ๆ	 278

	 สร้างฟิลด์คำ�นวณเพิ่มใน PivotTable	 279

	 ปิดระบบปรับความกว้างอัตโนมัติ	 280

12.3 	 จัดกลุ่มใน PivotTable	 281

	 จัดกลุ่มข้อมูล	 281

	 ยกเลิกการจัดกลุ่มข้อมูล	 282

	 จัดกลุ่มตัวเลข	 282

12.4 	 แสดงป้ายชื่อรายการซ้ำ�	 284

12.5 	 สร้างรายงานแยกหลายแผ่นงาน	 285

12.6 	 นำ�เสนอข้อมูลให้ดูมืออาชีพ	 286

	 กำ�หนดจำ�นวนคอลัมน์ใน Slicer	 287
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12.7 	 กรองข้อมูลตามช่วงเวลา	 288

12.8 	 ใช้ Show Values As ลดการเขียนสูตร	 289

	 เปลี่ยนตัวเลขให้เป็นเปอร์เซ็นต์ (%)	 289

	 หาผลรวมสะสม	 290

	 หาเปอร์เซ็นต์ผลรวมสะสม	 291

	 หาค่าลำ�ดับ	 292

12.9 	 นับแบบ Distinct Count	 293

12.10 	หายอดขายสินค้ามากที่สุด	 295

Workshop	 297
13.1 	 ระบุเจเนอเรชันจากปีเกิด	 298

13.2 	 คำ�นวณค่าคอมมิสชัน	 299

13.3 	 คำ�นวณอัตราการเติบโต	 300

	 เปรียบเทียบการเติบโตของยอดขาย	 300

	 เปรียบเทียบการเติบโตของกำ�ไรแต่ละสาขา	 301

13.4 	 ตารางลดราคาสินค้า	 302

13.5 	 หาราคาขายหน้าร้าน	 303

13.6 	 จัดการวันครบกำ�หนดชำ�ระ	 304

13.7 	 ไฮไลต์วันหยุดตาราง Gantt Chart	 305

13.8 	 ระบบสต๊อกสินค้าแบบง่าย ๆ	 307

13.9 	 เช็กสต๊อกสินค้า	 308

13.10 	ไฮไลต์แถบสีวันส่งสินค้า	 309

13.11 	แปลงข้อมูลจากตารางแนวนอนเป็นแนวตั้ง	 310

	 กรณีที่ทำ�สัญลักษณ์เป็นตัวเลข	 310

	 กรณีที่การทำ�สัญลักษณ์ไม่ได้เป็นตัวเลข	 311

	 กรณีมีทั้งตัวเลขและตัวอักขระ	 312
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13.12 	รายงานผลพร้อมกันทุกคอลัมน์	 313

	 สรุปยอดค่าใช้จ่ายในแต่ละเดือน	 313

	 สรุปรายการล่าสุดโดยอัตโนมัติ	 314

13.13 	คำ�นวณเงินเดือนใหม่ของพนักงาน	 315

13.14 	คำ�นวณประกันสังคม	 317

13.15 	คำ�นวณเงินโบนัสพนักงาน	 318

13.16 	คำ�นวณเวลาทำ�งานและค่าล่วงเวลา (OT)	 319

13.17 	คำ�นวณวันลาของพนักงาน	 321

13.18 	คำ�นวณวันลาพักร้อนของพนักงาน	 324

13.19 	จัดตารางพนักงาน Part-time	 325

13.20 	บันทึกการเข้าเรียนของนักเรียน	 327

13.21 	หาค่าเกรดเฉลี่ยและเกรดเฉลี่ยแบบ

	 ถ่วงน้ำ�หนัก GPA	 329

AI ผู้ช่วยอัจฉริยะ	 331
14.1 	 AI คืออะไร ?	 332

	 รู้จัก AI Chatbot	 332

14.2 	 Copilot ผู้ช่วยจากไมโครซอฟท์	 333

	 Copilot มีกี่แบบ	 333

	 สิ่งที่ Copilot ทำ�ได้ใน Excel	 335

	 ข้อจำ�กัดที่ควรรู้	 335

	 วิธีตรวจสอบสิทธิ์ใช้งาน Copilot	 337

14.3 	 เตรียมพร้อมก่อนใช้ Copilot ใน Excel	 338

	 เปิดฟีเจอร์ AutoSave	 338

	 ปรับข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบตาราง	 339
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14.4 	 ลองใช้งาน Copilot	 340

	 เรียกใช้งาน Copilot	 340

	 ลองให้ Copilot ช่วยแนะนำ�สูตร	 341

	 ให้สิทธิ์ Copilot แก้ไขไฟล์ Excel	 342

14.5 	 Copilot กับฟังก์ชันใน Excel	 343

	 ไฮไลต์ข้อมูลที่กำ�หนด	 343

	 นับจำ�นวนวันมาเรียน/มาสาย/ลา	 344

	 เปรียบเทียบยอดขายและวิเคราะห์สินค้าขายดี	 345

	 สรุปยอดขายแบบมีเงื่อนไข	 346

	 สร้างรายงาน PivotTable	 347

14.6	 ติดตั้ง AI Add-in ใน Excel	 348

	 วิธีติดตั้ง AI Add-ins ใน Excel	 348

	 ข้อจำ�กัดของ GPT for MS Excel	 349

14.7	 ลองใช้งาน GPT for MS Excel	 350

	 ใช้แบบ AI Chat (เหมือน Copilot)	 350

	 วิเคราะห์ข้อมูลด้วย GPT for MS Excel	 351

14.8	 ฟังก์ชัน AI จาก GPT for MS Excel	 352

	 วิเคราะห์ข้อมูลด้วยฟังก์ชัน AI.ASK()	 352

	 เพิ่มข้อมูลอัตโนมัติด้วยฟังก์ชัน AI.FILL()	 355

	 จัดหมวดหมู่ข้อมูลด้วยฟังก์ชัน AI.CHOICE()	 356
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Chapter 01

22

1.1 เทคนิค Copy & Paste

	 ด้ว้ยความที่่�ข้อ้มููล Excel อยู่่�ในรูปูแบบตาราง หากรู้้�จักัเทคนิิคการทำสำเนา (Copy) และวางข้้อมููล  

(Paste) ก็็ช่่วยให้้เราจััดการข้้อมููลจำนวนมากได้้อย่่างรวดเร็็ว ไม่่ต้้องเสีียเวลาทำทีีละบรรทััดเลย

	 ถ้า้ใครต้อ้งการ Copy สูตูรใด   จากบนลงล่่างแบบเร็ว็ ๆ  หนึ่่�งในวิธิีท่ีี่�ง่่ายก็ค็ือื ใช้้เมาส์ช่์่วย แค่่เพียีง 

นำเมาส์์ไปชี้้�มุุมขวาล่่างเซลล์์ที่่�ต้้องการ Copy สููตร แล้้วทำตาม ดัังนี้้�

Copy ข้อมูลด้วยเมาส์

กดดัับเบิิลคลิิกเมาส์์
มุุมขวาล่่างของเซลล์์

1

สููตรจากเซลล์์ D2 
จะถููก Copy ทัันทีี 

2
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Chapter 02

62

2.6 ปัดเศษด้วยฟังก์ชัน ROUND

	 หลัังคำนวณค่่าต่า่ง ๆ  ออกมาได้้แล้ว้ ถ้าเราอยากให้ผ้ลลััพธ์ท์ี่่�แสดงเป็น็ค่า่จำนวนเต็ม็ ก็ส็ามารถ

ทำได้ห้ลายวิธิีี แต่่ฟัังก์ช์ัันยอดนิยิมที่่�ใช้ก้ัันบ่อ่ยมากที่่�สุุดใน Excel ก็ค็ืือ ฟังัก์ช์ััน ROUND, ROUNDUP,  

ROUNDDOWN โดยที่่�

	 ■  ROUND ตััวเลข 0-4 จะถููกปััดเศษลง แต่่ตััวเลข 5-9 จะถููกปััดเศษขึ้้�น 

	 ■  ROUNDUP ตััวเลข 1-9 จะถููกปััดเศษขึ้้�น

	 ■  ROUNDDOWN ตััวเลข 1-9 จะถููกตััดเศษทิ้้�ง

	 สำหรัับเทคนิคิการใช้ฟ้ังัก์ช์ัันนี้้� ให้ม้องตััวเลขในตำแหน่ง่ถััดจากตำแหน่ง่ที่่�ต้อ้งการปัดัเสมอ เช่่น 

	 ■  ต้้องการปััดทศนิิยมสองตำแหน่่ง ให้้มองตััวเลขทศนิิยมตำแหน่่งที่่�สาม

	 ■  ต้้องการปััดเป็็นจำนวนเต็็ม ให้้มองตััวเลขทศนิิยมตำแหน่่งที่่�หนึ่่�ง

	 ■  ต้้องการปััดหลัักสิิบ ให้้มองตััวเลขจำนวนเต็็มหลัักหน่่วย

	 ■  ต้้องการปััดหลัักร้้อย ให้้มองตััวเลขจำนวนเต็็มหลัักสิิบ 

	 โครงสร้้างฟัังก์์ชััน

	 =ROUND(number, num_digits)

	 =ROUNDUP(number, num_digits)

	 =ROUNDDOWN(number, num_digits)

	 >> number คืือ ตััวเลขที่่�ต้้องการปััดเศษ

	 >> num_digits คืือ หลัักทศนิิยมที่่�ต้้องการปััดเศษ

	 การปััดเศษนั้้�นถ้้าปััดจุุดทศนิิยมได้้ num_digits จะเป็็นเลขบวก แต่่ถ้้า num_digits 

เป็็นเลขลบ จะปััดเป็็นจำนวนเต็็ม

Final Aw Chapter 02 Excel 2026 (17x22*86 cm).indd   62Final Aw Chapter 02 Excel 2026 (17x22*86 cm).indd   62 1/10/2569 BE   15:081/10/2569 BE   15:08

TH
IN

KBEY
O

NDBO
O

K



Text to Columns

105

คำนำหน้้า ชื่่�อ และ
นามสกุุลจะแยกออก
จากกัันทัันทีี

12

หรืือคลิิกปุ่่�ม 
แล้้วคลิิกเลืือก
เซลล์์เอาก็็ได้้ 

10.2

คลิิกปุ่่�ม 
11

คีีย์์ตำแหน่่งเซลล์์ที่่�
ต้้องการวางข้้อความ
ที่่�แยก ($B$2:$D$2) 

10.1

คลิิกเลืือก Space 
สำหรัับเป็็นสะพาน
ที่่�ใช้้แยกข้้อความ

8

คลิิกปุ่่�ม 
9
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Chapter 06

148

ก็็จะได้้ผลลััพธ์์
ตามภาพ

6

กรณีไม่ใช้ $ เวลาอ้างอิงเซลล์

คลุุมพื้้�นที่่�ที่่�ต้้องการ
ฝัังสููตร (A2:D8) 

1

คลิิกคำสั่่�ง Home > 
Conditional Formatting > 
New Rule แล้้วคลิิกที่่� Use 
a formula to determine 
which cells to format

2

คีีย์์ =AND(A2="Open",
B2>350) เพื่่�อไฮไลต์์เซลล์์ที่่�มีี
คำว่่า “Open” ในช่่วงที่่�เลืือก 
(Excel จะทำการเลื่่�อนสููตรไป
ตามแต่่ละคอลััมน์์)

3

คลิิกปุ่่�ม 
5

คลิิกปุ่่�ม  เพื่่�อ
เลืือกสีีพื้้�นหลัังที่่�แท็็บ Fill 

4
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Chapter 08

190

8.7 หาผู้ทำ�คะแนนสูงสุดและต่ำ�สุด

	 หากต้อ้งการหาผู้้�ที่่�มีีคะแนนผลสอบรวมสููงที่่�สุุดและใครที่่�ได้ค้ะแนนรวมต่่ำสุุด เราต้อ้งใช้ฟ้ังัก์ช์ันั 

MAX และ MIN เข้้ามาช่่วยด้้วย

ให้้คีีย์์ =IF(D2=MAX
($D$2:$D$9),
"คะแนนสููงสุุด", IF(D2=
MIN($D$2:$D$9),
"คะแนนต่่ำสุุด","")) 
แล้้วกดปุ่่�ม  

1

กดดัับเบิิลคลิิกเมาส์์
มุุมขวาล่่างเซลล์์ E2 
เพื่่�อ Copy สููตร

2

ก็็จะรู้้�ว่่าใครได้้คะแนน
ผลสอบรวมสููู�งที่่่��สุุุ�ดและ
ใครที่่่��ได้้คะแนนรวมต่่ำสุุุ�ด

3
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Chapter 10

232

	 ในตััวอย่่างนี้้�ต้อ้งการนัับจำนวนสินิค้้าภายในร้้านที่่�มีีราคาขายไม่่เท่่ากัับ 20 บาท ว่ามีีกี่�รายการ

นับจำ�นวนสินค้าภายในร้าน

	 เครื่่�องหมายที่่�หมายถึึงการไม่่เท่่ากัับจะมีี ดัังนี้้�

	 ■ 	 “>”	 	 หมายถึึง มากกว่่า

	 ■ 	 “>=”	 หมายถึึง มากกว่่าหรืือเท่่ากัับ

	 ■ 	 “<”	 	 หมายถึึง น้้อยกว่่า

	 ■ 	 “<=” 	 หมายถึึง น้้อยกว่่าหรืือเท่่ากัับ

	 ■ 	 “<>” 	 หมายถึึง ไม่่เท่่ากัับ

ให้้คีีย์์ =COUNTIF
(D2:D10,"<>20")
หรืือ =COUNTIFS
(D2:D10,"<>20")
แล้้วกดปุ่่�ม  

1

เท่่านี้้�ก็็รู้้�ว่่าภายในร้้าน
มีีสิินค้้าที่่�มีีราคาขาย
ไม่่เท่่ากัับ 20 บาท
กี่่�รายการ

2
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PivotTable

275

	 ถ้้าต้้องการอััปเดตข้้อมููล (Refresh) ใน PivotTable หลัังจากมีีการเปลี่่�ยนแปลงข้้อมููลหรืือ

ตารางที่่� PivotTable อ้้างถึึง เช่่น อััปเดตยอดกระเป๋๋าผ้้าในเดืือนมกราคมเป็็น 20, 45 ตามลำดัับ ก็็

สามารถทำได้้ ดัังนี้้�

อัปเดตข้อมูลใน PivotTable 

คลิิกขวาพื้้�นที่่�ใด ๆ
ในตาราง PivotTable

1.1

แล้้วเลืือกคำสั่่�ง 
Refresh เพื่่�อ
ให้้ PivotTable 
อััปเดตข้้อมููล

1.2

ยอดรวมของกระเป๋๋าผ้้า
ในเดืือนมกราคมก็็จะถููก
อััปเดตทัันทีี

2
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Workshop

317

	 ค่่า 83 และ 875 เป็็นเพดานเงิินสมทบขั้้�นต่่ำและสููงสุุด ที่่�ลููกจ้้างต้้องจ่่ายให้้กัับ

สำนัักงานประกัันสัังคมในแต่่ละเดืือน

13.14 คำ�นวณประกันสังคม

	 วิิธีคีำนวณเงิินประกันัสัังคมที่่�หักัจากเงิินเดืือนลููกจ้า้งตามมาตรา 33 เราจะใช้้ฐานเงิินเดืือนคููณ 5%  

โดยคิิดจากค่่าจ้้างขั้้�นต่่ำที่่� 1,650 บาท และสููงสุุดไม่่เกิิน 17,500 บาท ต่่อเดืือน (ได้้ 83 บาท และ 

875 บาทตามลำดัับ) แม้ว้่า่ค่่าจ้้างจริิงจะจ่่ายต่่ำกว่า่หรืือสูงูกว่า่นั้้�นก็ต็าม หากมีเีศษตั้้�งแต่ ่0.50 บาท 

ให้้ปััดขึ้้�น ถ้้าต่่ำกว่่า 0.50 บาท ก็็ให้้ปััดลง

กดดัับเบิิลคลิิกเมาส์์มุุมขวาล่่าง
เซลล์์ C2 เพื่่�อ Copy สููตรลงไป
บรรทััดที่่�เหลืือ

2

ให้้คีีย์์ =MAX(83,MIN(875, 
ROUND(B2*5%,0))) 
แล้้วกดปุ่่�ม 

1
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359

รวมฟังก์ชัน Excel ภายในเล่ม

359

CONCATENATE/TEXTJOIN	 [86]

	 ใช้้สำหรัับ : รวมข้้อความจากหลายเซลล์์หรืือหลายข้้อความเข้้าด้้วยกััน

	 =CONCATENATE(text1, [text2], ...)

	 =TEXTJOIN(delimiter, ignore_empty, text1, [text2], …) 

RANK/RANK.EQ	 [89]

	 ใช้้สำหรัับ : จััดอัันดัับตััวเลขจากมากไปน้้อยหรืือน้้อยไปมาก

	 =RANK(number,ref,[order])

	 =RANK.EQ(number,ref,[order]) 

DATE/EDATE/EOMONTH/WEEKDAY/WEEKNUM 	 [164]

	 ใช้้สำหรัับ : สร้้างวัันที่่� เลื่่�อนวัันที่่� หาวัันสุุดท้้ายของเดืือน และหาวัันหรืือสััปดาห์์จากวัันที่่�

	 =DATE(year,month,day)

	 =EDATE(start_date, months)

	 =EOMONTH(start_date, months)

	 =WEEKDAY(serial_number, [return_type])

	 =WEEKNUM(serial_number, [return_type]) 

IF					    [184]

	 ใช้้สำหรัับ : ตรวจสอบเงื่่�อนไขและแสดงผลลััพธ์์ตามว่่าเงื่่�อนไขเป็็นจริิงหรืือเท็็จ

	 =IF(logical_test, [value_if_true], [value_if_false])

IFS				    [193]

	 ใช้้สำหรัับ : ตรวจสอบหลายเงื่่�อนไขและคืืนค่่าตามเงื่่�อนไขที่่�เป็็นจริิง

	 =IFS(logical_test1, value_if_true1, [logical_test2, value_if_true2], …)

IFERROR/IFNA	 [198]

	 ใช้้สำหรัับ : กำหนดค่่าที่่�ต้้องการแสดงเมื่่�อสููตรเกิิดข้้อผิิดพลาด (IFERROR) หรืือได้้ค่่า #N/A

	 =IFERROR(value, value_if_error)

	 =IFNA(value, value_if_na) 

ISERROR		 [200]

	 ใช้้สำหรัับ : ตรวจสอบว่่าค่่าหรืือผลลััพธ์์เป็็นข้้อผิิดพลาดหรืือไม่่

	 =ISERROR(value) 	
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