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ทำ�ความรู้จักการสอบ ก.พ.
	 การสอบ ก.พ. คือืการคัดัเลืือกบุุคคลเพื่่�อเข้้าไปทำงานกัับหน่่วยราชการ โดยมีีสำนักังาน

คณะกรรมการข้้าราชการพลเรือืน (ก.พ.) เป็็นผู้้�กำกับัดููแล โดยการสอบ ก.พ. นั้้�นเป็็นการสอบ

แข่่งขันั ในระดับัวุุฒิกิารศึกึษา และสาขาวิชิาชีพีที่่�แตกต่่างกันั และสามารถเข้้าทำงานในหน่่วย

งานราชการต่่าง ๆ ได้้อย่่างหลากหลาย

การสอบ ก.พ. จะแบ่่งตามระดัับวุฒิุิการศึึกษาที่่�รับัสมัคัรสอบ ดังันี้้�

1.	ระดัับ	1	 คืือระดัับประกาศนีียบััตรวิิชาชีีพ (ปวช.)

2.	ระดัับ	2	 คืือระดัับประกาศนียบััตรวิิชาชีีพเทคนิค  (ปวท.) อนุุปริิญญา หรืือ

ประกาศนีียบััตรวิิชาชีีพชั้้�นสููง (ปวส.)

3.	ระดัับ	3	 คืือระดัับปริิญญาตรีี ซึ่่�งเป็็นระดัับที่่�มีคีนสอบมากที่่�สุุด

4.	ระดัับ	4	 คืือระดัับปริิญญาโท

 ภาคการสอบ ก.พ.

• การสอบภาค ก. การสอบวััดความรู้้� ความสามารถท่ั่�วไป

	 สำหรับัการสอบภาค ก. นั้้�นเป็็นการสอบเพื่่�อทดสอบความรู้้�พื้้�นฐานทั่่�วไป โดยมีีการจัดั

สอบเป็็นประจำในทุุกปีี  ซ่ึ่�งการสอบภาค ก. นั้้�น ถือเป็็นปราการด่่านแรกของการสอบคัดัเลือืก 

ซ่ึ่�งจะต้้องได้้คะแนนผ่่านเกณฑ์์เท่่านั้้�น ถึงจะผ่่านเข้้าสู่่�การสอบในรอบต่่อไป โดยข้้อสอบจะแบ่่ง

ออกเป็็น 3 วิชาหลักั ดังันี้้�

  1. วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ 

	 วิชิานี้้�จะมีเีนื้้�อหาครอบคลุมุ 3 หัวัข้้อ ได้้แก่่ การคิิดวิิเคราะห์์เชิงิภาษา, การคิิดวิเิคราะห์์

เชิงินามธรรม และการคิดิวิเิคราะห์์เชิงิปริมิาณ มีีข้้อสอบจำนวน 50 ข้้อ 100 คะแนน

	 โดยผู้้�สอบที่่�มีวุีุฒิกิารศึกึษาต่่ำกว่่าระดับัปริิญญาตรีีและเทียีบเท่่าระดับัปริิญญาตรีี จะต้้อง

ได้้คะแนนไม่่ต่่ำกว่่า 60 คะแนน และผู้้�สอบที่่�มีีวุุฒิิการศึกึษาในระดัับปริิญญาโทจะต้้องได้้คะแนน

ไม่่ต่่ำกว่่าร้้อยละ 65 หรืือ 65 คะแนน
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  2. วิิชาภาษาอัังกฤษ

	 การสอบในหััวข้้อวิิชาภาษาอังักฤษนั้้�น จะเน้้นการวัดัทัักษะพื้้�นฐานทั้้�ง 4 ด้านของภาษา

อัังกฤษ ที่่�มีีความจำเป็็นจะต้้องใช้้ในการทำงาน โดยจะแยกเป็็น 4 หมวด ได้้แก่่ การพููด การ   

เขียีน การอ่่าน และการฟัังภาษาอัังกฤษ ข้้อสอบจำนวน 25 ข้้อ 50 คะแนน โดยผู้้�สอบในทุุก

ระดัับชั้้�นจะต้้องได้้คะแนนไม่่น้้อยกว่่าร้้อยละ 50 หรือื 25 คะแนน

  3. วิิชาความรู้้�และลัักษณะการเป็็นข้้าราชการที่่�ดีี 

	 ในหััวข้้อนี้้�จะเป็็นการทดสอบความรู้�ที่่�เป็็นพื้้�นฐานของการเป็็นข้้าราชการที่่�ดีี โดยข้้อสอบ

มีีจำนวน 25 ข้้อ 50 คะแนน ผู้้�สอบทุกุระดับัชั้้�นจะต้้องได้้คะแนนไม่่ต่่ำกว่่าร้้อยละ 60 หรืือ         

30 คะแนน

ข้้อสอบมักัจะมีีเนื้้�อหาในประเด็น็ที่่�สำคัญั ๆ ดังนี้้� 

– ระเบียีบบริิหารราชการแผ่่นดินิ 

– หลัักการบริิหารกิจิการบ้้านเมืืองที่่�ดีี 

– วิธิีปีฏิิบัติัิราชการทางปกครอง 

– หน้้าที่่�และความรับผิดิในการปฏิิบัติัิหน้้าที่่�ราชการตลอดจนเจตคติและจริิยธรรมสำหรัับข้้าราชการ

• ภาค ข. การสอบวััดความรู้้� ความสามารถเฉพาะทาง

	 ผู้้�ที่่�จะสามารถเข้้าสู่่�สนามสอบ ก.พ. ภาค ข. ได้้นั้้�น จะต้้องมีีหนัังสือืรับัรองการสอบผ่่าน

ภาค ก. มายื่่�นในการสมััครสอบ ก.พ. ภาค ข. ด้วย เพื่่�อใช้้ในการยืนืยันัว่่าผ่่านการสอบ ภาค ก. 

มาเรีียบร้้อยแล้้ว  ทั้้�งนี้้� ในการสอบในภาค ข. นั้้�นจะเป็็นการสอบที่่�เน้้นใช้้ความรู้้�และความสามารถ

เฉพาะทาง ในตำแหน่่งที่่�ผู้้�สอบนั้้�นต้้องการเข้้าทำงานในหน่่วยงานราชการนั้้�น ๆ โดยเฉพาะ       

โดยผู้้�สอบจะต้้องเข้้าสอบตามหน่่วยงานราชการต่่าง ๆ ที่่�ตนเองสมััครไว้้

• ภาค ค. การสอบสััมภาษณ์์

	 ขั้้�นตอนสุุดท้้ายของกระบวนการสอบคััดเลือืกข้้าราชการคือื การสอบ ภาค ค. หรืือการ

สอบสัมัภาษณ์์ โดยผู้้�เข้้าสอบจะต้้องสอบผ่่านเกณฑ์์การประเมินิทั้้�งภาค ก. และภาค ข. แล้้ว 

เท่่านั้้�น ถึงึจะมีีสิิทธิ์์�เข้้าสู่่�การสอบสัมัภาษณ์์ โดยการสอบสััมภาษณ์์นั้้�นจะมีีผู้้�สัมภาษณ์์หน่่วยงาน

ต้้นสัังกัดั มาร่่วมทำการสอบสััมภาษณ์์ด้้วย ซึ่่�งในหน่่วยงานบางหน่่วยงานอาจมีีการทดสอบเพิ่่�ม

เติิมตามเกณฑ์์การรัับสมััครของหน่่วยงานนั้้�น ๆ เช่่น ทดสอบร่่างกาย  หรืือทดสอบทางด้้าน

จิิตวิิทยา
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ความสามารถ
ในการคิดวิเคราะห์

วิชา
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สรุุปเนื้้�อหา

สรุุปเนื้้ �อหา ความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิ
ิตศาสตร์์)

9 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

1. อนุกรม

	 ข้้อสอบอนุกุรม เป็็นข้้อสอบส่่วนที่่�สำคัญัส่่วนหนึ่่�งของการสอบภาค ก. ของ ก.พ. 

เนื่่�องจากเป็็นส่วนแรก ๆ  ของข้้อสอบและมีีสัดัส่วนของข้้อสอบที่่�ค่่อนข้้างมาก เฉลี่่�ย 5 ข้้อ

จากข้้อสอบความสามารถในการคิดิวิเิคราะห์์ ซึ่่�งถืือว่่าเป็็นสัดัส่วนที่่�ค่่อนข้้างมากทีีเดีียว 

ดังันั้้�นหากเราสามารถคว้าคะแนนจากส่่วนนี้้�ไปได้้ ก็จะยิ่่�งมีีโอกาสทำให้้สอบผ่่านภาค ก. 

ได้้มากขึ้้�น

	 อนุุกรม มีีรููปแบบที่่�หลากหลาย ในที่่�นี้้�ผู้้�เขีียนได้้รวบรวมรููปแบบที่่�มัักพบเจอในข้้อสอบ

รอบต่่าง ๆ มารวมไว้้ เพื่่�อผู้้�อ่่านได้้ทบทวนกัันอย่่างง่่าย ดัังนี้้�

 1.1 อนุุกรมคงท่ี่�

ตััวอย่่าง เพิ่่�มขึ้้�นคงที่่�

1    10    19    28 ?

	 ดัังนั้้�น ตััวเลขตััวถััดไปของอนุุกรมคืือ  28 + 9 = 37

     ตััวอย่่าง ลดลงคงที่่�

11    8    5    2 ?

	 ดัังนั้้�น ตััวเลขตััวถััดไปของอนุุกรมคืือ  2 – 3 = –1

 +9  +9  +9  +9

1 10 19 28 ?

-3 -3 -3 -3

11 8 5 2 ?
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สรุุปเนื้้�อหา

เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด10

สรุุปเนื้้ �อหา ความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิ
ิตศาสตร์์)

 1.2 อนุุกรมเลขยกกำลััง

ตััวอย่่าง  2    16    216    4096  ?

	 ดัังนั้้�น ตััวเลขตััวถััดไปของอนุุกรมคืือ 105 = 100,000

 1.3 อนุุกรมเศษส่่วน

ตััวอย่่าง                          ?

         

	 ดัังนั้้�น ตััวเลขตััวถััดไปของอนุุกรมคืือ  

+1

+2

+1

+2

+1

+2

+1

+221 42 63 84 ?

2
5

7
12

19
31

50
81

2+5

5+7

7+12 19+31

12+19 31+50 81+.....

50+81

2
5

7
12

19
31

50
81

?

131
212
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สรุุปเนื้้�อหา

สรุุปเนื้้ �อหา ความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิ
ิตศาสตร์์)

13 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

2. คณิตศาสตร์พื้นฐาน

 2.1 อััตราเร็็ว ระยะทาง และเวลา

สููตรคำนวณอััตราเร็็ว  	 =     	 	 หรืือ 	 V   =   

สููตรคำนวณระยะทาง	 = อััตราเร็็ว x เวลา หรืือ 	 S   =   Vt

สููตรคำนวณเวลา		 =     	 	 หรืือ	 t   =   

 2.2 การหาอััตราส่่วน

อััตราส่่วน คืือ ค่่าแสดงสััดส่่วนโดยเปรีียบเทีียบค่่าตั้้�งแต่่ 2 สิ่่�งขึ้้�นไป แสดงโดยใช้้

สััญลัักษณ์์ A : B เช่่น มีีปลาสลิิดและปลาตะเพีียนเป็็นสััดส่่วน 4 : 5 ฯลฯ

ตััวอย่่างโจทย์์

นพดลปลููก มะขาม มะม่่วง และ มะยงชิิด ในอััตราส่่วน 3 : 6 : 9 เมื่่�อนัับรวมกัันได้้ 

90 ต้้น นพดลปลููกมะม่่วงกี่่�ต้้น

 วิิธีีคิด	 มะขาม : มะม่่วง : มะยงชิิด 	= 3 : 6 : 9 

= 3 + 6 + 9

=	 18 ส่วน

ดัังนั้้�น 1 ส่่วน	 = 

=	 5 ต้้น

มะม่่วงมีี 6 ส่่วน จะได้้	 = 5 x 6

= 30 ต้น

ระยะทาง
เวลา

ระยะทาง
อััตราเร็็ว

S

t

S

V

90
18
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สรุุปเนื้้ �อหา ความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (คณิ
ิตศาสตร์์)

 2.3 ร้้อยละ

ร้้อยละ หรืือ เปอร์์เซ็็นต์์ คืือ ค่าที่่�แสดงสััดส่่วนเทีียบกัับ 100 ส่วน 

เช่่น ร้้อยละ 5 (5%) หมายถึึง 5 ส่วนจาก 100 ส่่วน

สููตรการคำนวณร้้อยละ	 =                            x 100

ตััวอย่่างโจทย์

วรพีีซื้้�อกระเป๋๋ามาราคา 350 บาท ขายต่่อโดยลดราคา 35 บาท แปลว่่าวรพีีลดราคา

ไปร้้อยละเท่่าไร

 วิิธีีคิิด	 ส่่วนลด 35 บาท	 =	
35
350

 x 100

ดัังนั้้�น ส่วนลดจะเท่่ากัับร้้อยละ	 = 	10

 2.4 เรขาคณิิต

สููตรการหาพื้้�นที่่�รููปต่่าง ๆ ที่่�สำคััญ

สี่่�เหลี่่�ยมจััตุุรััส

พื้้�นที่่� = ด้้าน x ด้้าน

สี่่�เหลี่่�ยมผืืนผ้้า

พื้้�นที่่� = กว้้าง x ยาว

สี่่�เหลี่่�ยมรููปว่่าว

พื้้�นที่่� =      x ผลคููณ

ของเส้้นทแยงมุุม

สี่่�เหลี่่�ยมขนมเปีียกปููน

พื้้� นที่่�  =      x  ผลคูู ณ

ของเส้้นทแยงมุุม 

หรืือ = ฐาน x สููง

สี่่�เหลี่่�ยมคางหมูู

พื้้�นที่่� =      x สููง x ผล

บวกความยาวของ

ด้้านคู่่�ขนาน

วงกลม

พื้้�นที่่� = πr2 

1
2

ด้้าน

ด้้าน ยาว

1
2

กว้้าง

รัศมี (r)
สูง

สูง

1
2

จำนวนส่่วน

จำนวนส่่วนทั้้�งหมด

�� ��� � 15.indd   14�� ��� � 15.indd   14 23/4/2568 BE   19:2723/4/2568 BE   19:27

ตัวอย่างหนังสือ



สรุุปเนื้้�อหา

54
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เตรียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

1. การสรุปเหตุผลเชิงตรรกะ

	 การสรุุปเหตุุผลเชิิงตรรกะ เป็็นข้้อสอบส่่วนท่ี่�มีีความท้้าทายอีีกส่่วนหนึ่่�ง เนื่่�องจาก

เป็็นข้้อสอบที่่�วััดการวิิเคราะห์์จากการอ่่านบทความในเชิิงเหตุุผล มัักจะถามว่่า “ข้้อใด

สอดคล้้องกัับบทความข้้างต้้น” หรืือ “ข้้อใดไม่่สอดคล้้องกัับบทความข้้างต้้น”

	หลั ักการทำข้้อสอบ

1. ต้้องพิิจารณาบทความหรืือข้้อความโดยปราศจากความรู้้�สึก

2. พิิจารณาโดยใช้้เทคนิิค ดัังนี้้�

		 โจทย์์กำหนด	 ถ้้า	 A 	 แล้้ว	 B	 ข้้อความที่่�สอดคล้องจะมี ีดัังนี้้�

ไม่่	 B 	 และไม่่	 A	 สอดคล้้อง 

ไม่่	 A 	 อาจจะ	 B	 สอดคล้้อง

ถ้้า	 B	 อาจจะ	 A	 สอ	ดคล้อง

 ตััวอย่่างข้้อสอบ

“ปััญหาฝุ่่�นเป็น็ประเด็น็ที่่�ประชาชนได้ร้ับัผลกระทบกันัอย่า่งถ้ว้นหน้า้ในช่ว่งอากาศ

หนาวเย็็น ไม่่ว่่าจะเป็็นโรคเกี่่�ยวกัับทางเดิินหายใจ รวมไปถึึงต้้นทุุนการใช้้ชีีวิิตมากขึ้้�น

ที่่�ใช้้จ่่ายไปกัับค่่าหน้้ากากอนามััย ในขณะที่่�การรัับรู้้�ข้้อมููลเกี่่�ยวกัับคุุณภาพอากาศ           

พบว่่า ยัังมีีความเหลื่่�อมล้้ำกัันระหว่่างคนกรุุงเทพฯ และคนในต่่างจัังหวััด” 

ข้้อใดไม่่สอดคล้้องกัับข้้อความข้้างต้้น

		 ก)	 หากไม่่มีีปััญหาฝุ่่�น ประชาชนก็็จะไม่่เป็็นโรคเกี่่�ยวกัับทางเดิินหายใจ

		 ข)	 ผลกระทบจากปััญหาฝุ่่�น คืือ ประชาชนเป็็นโรคเกี่่�ยวกัับทางเดิินหายใจ และ

	 ประชาชนมีตี้้นทุุนการใช้้ชีีวิิตสููงขึ้้�น

		 ค)	 ความเหลื่่�อมล้้ำจะลดลง หากมีีการสนัับสนุุนให้้เข้้าถึึงข้้อมููลอากาศ

		 ง)	 ฝุ่่�นจะน้้อยลง และจะส่่งผลให้้ประชาชนไม่่เป็็นโรคเกี่่�ยวกัับทางเดิินหายใจ

  ตอบ	 ก) หากไม่่มีีปัญหาฝุ่่�น ประชาชนก็จะไม่่เป็็นโรคเกี่่�ยวกับัทางเดินิหายใจ

  คำอธิิบาย	ปััญหาฝุ่่�น ทำให้้ เกิิดโรคทางเดิินหายใจ

ถ้้า หากไม่่มีีปััญหาฝุ่่�น ประชาชนก็็จะไม่่เป็็นโรคเกี่่�ยวกัับทางเดิินหายใจ

(A)

(A)

(B)

(~B)
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55 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

2. เงื่อนไขภาษา

	 เงื่่�อนไขภาษา เป็็นข้อ้สอบที่่�มีีวัตัถุปุระสงค์เ์พื่่�อวัดัความเข้า้ใจเชิิงตรรกะ ความสัมัพันัธ์์

ของเงื่่�อนไขต่่าง ๆ ที่่�โจทย์์กำหนดให้้ แล้้วตอบคำถามว่่าที่่�โจทย์์สรุุปนั้้�น เป็็นจริิง เป็็นเท็็จ 

หรืือ ข้้อสรุุปทั้้�งสองไม่่แน่่ชััด

	   หลัักการทำโจทย์์

ขั้้�นตอนที่่� 1 พิจิารณาข้้อมููล ปัจัจัยัต่า่ง ๆ  ที่่�โจทย์ก์ำหนดว่า่โจทย์ก์ำหนดอะไร เท่า่ไร

ขั้้�นตอนที่่� 2 นำข้้อมููลเงื่่�อนไขที่่�โจทย์์กำหนดชััดเจนใส่่ลงไปในตารางเพื่่�อทำให้้

เห็็นภาพความสััมพัันธ์์ที่่�ชััดเจนขึ้้�น

ขั้้�นตอนที่่� 3 นำข้้อมููลที่่�เหลืือจากโจทย์์กำหนดใส่่ในตารางเพิ่่�มเติิม

ขั้้�นตอนที่่� 4 พิิจารณาโจทย์์เปรีียบเทีียบกัับตารางที่่�สรุุปข้้อมููลและตอบคำถาม

	   ตััวอย่่างข้้อสอบ

	 จากโจทย์์ที่่�กำหนดให้้ตอบคำถาม ข้้อ 1-5

	  เงื่่�อนไข

		  1.	 ห้้องสมุุดแห่่งหนึ่่�งมีีหนัังสืือทั้้�งสิ้้�น 6 หมวด ได้้แก่่ หมวดประวััติิศาสตร์์ 

	 	 	 หมวดวิิทยาศาสตร์์ หมวดภาษาต่่างประเทศ หมวดสัังคมศาสตร์์ 

	 	 	 หมวดบริิหารธุุรกิิจ และหมวดวรรณกรรม

		  2.	 มีนีัักเรีียน 5 คน คืือ ปกรณ์์ ภากร คิิริิน มาริิยา และแกงส้้ม

		  3.	 แต่่ละคนมีีโควตาการยืืมหนัังสืือได้้คราวละไม่่เกิิน 3 เล่่ม

		  4.	 ในแต่่ละหมวดหนัังสืือ นัักเรีียนจะยืืมหนัังสืือขั้้�นต่่ำหมวดละ 1 วิิชา

	 	 5.	 ปกรณ์์และภากร ชอบยืืมหนัังสืือหมวดประวััติศิาสตร์์ หมวดภาษาต่่างประเทศ 

	 	 	 และหมวดสัังคมศาสตร์์

		  6.	 มาริิยา ไม่่ชอบยืืมหนัังสืือในหมวดประวััติิศาสตร์์ หมวดวิิทยาศาสตร์์ และ

	 	 	 หมวดภาษาต่่างประเทศ แต่่ชอบยืืมหมวดวรรณกรรม

		  7.	 คิริินิชอบยืมืหนังัสือืหมวดบริหิารธุรุกิจิ และไม่่ชอบอ่่านหนังัสือืหมวดเดียีวกับัปกรณ์์

		  8.	 นัักเรีียนที่่�สนใจหนัังสืือหมวดประวััติิศาสตร์์ จะไม่่สนใจหนัังสืือหมวด

	 	 	 วิิทยาศาสตร์์

		  9.	 แกงส้้มชอบยืืมหนัังสืือหมวดวิิทยาศาสตร์์ และหมวดบริิหารธุุรกิิจ
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เตรียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

	  ข้้อกำหนดในการตอบ

		  ตอบ ก. ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองเป็็นจริิงตามเงื่่�อนไข

		  ตอบ ข. ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองเป็็นเท็็จตามเงื่่�อนไข

		  ตอบ ค. ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองไม่่แน่่ชััด

	 	 ตอบ ง.	 ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองมีข้ี้อสรุุปใดข้้อสรุุปหนึ่่�งเป็็นจริิง หรือืเป็็นเท็็จ หรือืไม่่แน่่ชััด

	  คำถาม

		  1.	 ข้้อสรุุปที่่� 1	 คิริินิสนใจอ่่านหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิิจและหมวดวิิทยาศาสตร์์ 

		  	 ข้้อสรุุปที่่� 2	 ไม่่มีีนัักเรีียนคนใดสนใจอ่่านหนัังสืือหมวดวิิทยาศาสตร์์

		  2.	 ข้้อสรุุปที่่� 1	ภากรไม่่ชอบอ่่านหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิิจและวรรณกรรม

		  	 ข้้อสรุุปที่่� 2	 มาริิยาไม่่ชอบอ่่านหนัังสืือหมวดสัังคมศาสตร์์และวรรณกรรม

		  3.	 ข้้อสรุุปท่ี่� 1	 มาริิยาชอบอ่่านหนัังสืือหมวดสัังคมศาสตร์์ บริิหารธุุรกิิจ และ

	 	 	 วรรณกรรม

		  	 ข้้อสรุุปที่่� 2	 แกงส้้มชอบอ่่านหนัังสืือหมวดประวััติิศาสตร์์และวรรณกรรม

	 	 4.	 ข้้อสรุุปที่่� 1	 มีีนัักเรีียนอย่่างน้้อย 2 คนชอบอ่่านหนัังสืือหมวดสัังคมศาสตร์์	

		  	 ข้้อสรุุปที่่� 2	 มีีนัักเรีียนอย่่างน้้อย 1 คนชอบอ่่านหนัังสืือหมวดวรรณกรรม

	 	 5.	 ข้้อสรุุปที่่� 1	 ไม่่มีีนัักเรีียนคนใดสนใจอ่่านหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิิจ

		  	 ข้้อสรุุปที่่� 2	 คิิริินยืืมหนัังสืือหมวดวิิทยาศาสตร์์อย่่างน้้อย 2 เล่่ม

	  วิิธีีทำ

	 ขั้้�นตอนที่่� 1 พิจารณาข้้อมููลปัจจััยต่่าง ๆ  ที่่�โจทย์์กำหนดว่่าโจทย์์กำหนดอะไร เท่่าไร ดังนี้้�

	 	 ▶	 ห้้องสมุุดแห่่งหนึ่่�งมีีหนัังสืือทั้้�งสิ้้�น 6 หมวด ได้้แก่่ หมวดประวััติิศาสตร์์ 

	 	 	 หมวดวิิทยาศาสตร์์ หมวดภาษาต่่างประเทศ หมวดสัังคมศาสตร์์ 

	 	 	 หมวดบริหิารธุรุกิจิ และหมวดวรรณกรรม

	 	 ▶	 มีีนัักเรีียน 5 คน คืือ ปกรณ์์ ภากร คิิริิน มาริิยา และแกงส้้ม

นัักเรีียน ประวััติิศาสตร์์ วิิทยาศาสตร์์ ภาษาต่่างประเทศ สัังคมศาสตร์์ บริิหารธุุรกิิจ วรรณกรรม

ปกรณ์์

ภากร

คิิริิน

มาริิยา

แกงส้้ม
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สรุุปเนื้้ �อหา วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (การให้้เหตุุผล)

57 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

	 ขั้้�นตอนที่่� 2 นำข้้อมููลเงื่่�อนไขที่่�โจทย์์กำหนดชััดเจนใส่่ลงไปในตารางเพื่่�อทำให้้เห็็นภาพ

	 ความสััมพัันธ์์ที่่�ชััดเจนขึ้้�น

	 	 ▶	 ปกรณ์์และภากร ชอบยืืมหนัังสืือหมวดประวััติิศาสตร์์ หมวดภาษาต่่างประเทศ 

	 	 	 และหมวดสัังคมศาสตร์์

	 	 ▶	 นักัเรียีนที่่�สนใจหนังัสือืหมวดประวัติัิศาสตร์ ์จะไม่ส่นใจหนังัสือืหมวดวิทิยาศาสตร์์

นัักเรีียน ประวััติิศาสตร์ วิิทยาศาสตร์์ ภาษาต่า่งประเทศ สัังคมศาสตร์์ บริิหารธุุรกิิจ วรรณกรรม

ปกรณ์์ ∆ × ∆ ∆

ภากร ∆ × ∆ ∆

คิิริิน

มาริิยา

แกงส้้ม

	 หมายเหตุุ เครื่่�องหมาย ∆ คืือหนัังสืือที่่�นัักเรีียนชอบ × คืือหนัังสืือที่่�นัักเรีียนไม่่ชอบ 

	 และ (O) คืือหนัังสืือที่่�มีีโอกาสที่่�นัักเรีียนจะชอบ

	 ขั้้�นตอนที่่� 3 นำข้้อมููลที่่�เหลืือจากโจทย์์กำหนดใส่่ในตารางเพิ่่�มเติิม

		  ▶	 มาริิยา ไม่่ชอบยืืมหนัังสืือในหมวดประวััติิศาสตร์์ หมวดวิิทยาศาสตร์์ และ

	 	 	 หมวดภาษาต่่างประเทศ แต่่ชอบยืืมหมวดวรรณกรรม

		  ▶	 คิิริินชอบยืืมหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิิจ และไม่่ชอบอ่่านหนัังสืือหมวดเดีียวกัับ

	 	 	 ปกรณ์์

		  ▶	 แกงส้้มชอบยืืมหนัังสืือหมวดวิิทยาศาสตร์์ และหมวดบริิหารธุุรกิิจ

		  ▶	 แต่่ละคนมีีโควตาการยืืมหนัังสืือได้้คราวละไม่่เกิิน 3 เล่่ม

		  ▶	 ในแต่่ละหมวดหนัังสืือ นัักเรีียนจะยืืมหนัังสืือขั้้�นต่่ำหมวดละ 1 วิิชา

นักเรียน ประวตัิศาสตร์ วทิยาศาสตร์
ภาษาต่าง 

ประเทศ
สังคมศาสตร์ บริหารธุรกิจ วรรณกรรม

ปกรณ์ ∆ × ∆ ∆ × ×

ภากร ∆ × ∆ ∆ × ×

คิริน × (o o) × × ∆ (o) (o o)

มาริยา × × × (o o o) (o o o) ∆ (o o)

แกงสม้ (o) ∆ (o) (o) ∆ (o)

	 หมายเหตุุ เครื่่�องหมาย ∆ คืือหนัังสืือที่่�นัักเรีียนชอบ × คืือหนัังสืือที่่�นัักเรีียนไม่่ชอบ 

	 และ (O) คืือหนัังสืือที่่�มีีโอกาสที่่�นัักเรีียนจะชอบ
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สรุุปเนื้้ �อหา วิิชาความสามารถในการคิิดวิิเคราะห์์ (การให้้เหตุุผล)

เตรียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

	 ขั้้�นตอนที่่� 4 พิิจารณาโจทย์์เปรีียบเทีียบกัับตารางที่่�สรุุปข้้อมููลและตอบคำถาม

	  ตอบคำถาม

		  1.	ตอบ ข. ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองเป็็นเท็็จตามเงื่่�อนไข

		  	 ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	 1	คิิริินสนใจอ่่านหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิิจและหมวดวิิทยาศาสตร์์ 

				    เป็็นเท็็จ

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	2	ไม่่มีีนัักเรีียนคนใดสนใจอ่่านหนัังสืือหมวดวิิทยาศาสตร์์ เป็็นเท็็จ

		  2.	ตอบ ง. ข้้อสรุุปทั้้�งสองมีีข้้อสรุุปใดข้้อสรุุปหนึ่่�งเป็็นจริิง หรืือเป็็นเท็็จ หรืือไม่่แน่่ชััด

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	 1	ภากรไม่่ชอบอ่่านหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิจิและวรรณกรรม เป็็นจริงิ

			   ▶	 ข้้อสรุปุที่่�	 2	มาริิยาไม่่ชอบอ่่านหนังัสือืหมวดสังัคมศาสตร์์และวรรณกรรม ไม่่แน่่ชัดั

		  3.	ตอบ ค. ข้้อสรุุปทั้้�งสองไม่่แน่่ชััด

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	1	มาริิยาชอบอ่่านหนัังสืือหมวดสัังคมศาสตร์์ บริิหารธุุรกิิจ และ

	 	 	 	 วรรณกรรม ไม่่แน่่ชััด

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	2	แกงส้้มชอบอ่่านหนัังสืือหมวดประวััติิศาสตร์์และวรรณกรรม 

				    ไม่่แน่่ชััด

		  4.	ตอบ ก. ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองเป็็นจริิงตามเงื่่�อนไข

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	1	มีีนัักเรีียนอย่่างน้้อย 2 คนชอบอ่่านหนัังสืือหมวดสัังคมศาสตร์์ 

				    เป็็นจริงิ

			   ▶	 ข้้อสรุปุที่่�	2	มีนีักัเรีียนอย่่างน้้อย 1 คนชอบอ่่านหนังัสือืหมวดวรรณกรรม เป็็นจริงิ

		  5.	ตอบ ข. ถ้้าข้้อสรุุปทั้้�งสองเป็็นเท็็จตามเงื่่�อนไข

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	1	ไม่่มีีนัักเรีียนคนใดสนใจอ่่านหนัังสืือหมวดบริิหารธุุรกิิจ เป็็นเท็็จ

			   ▶	 ข้้อสรุุปที่่�	2	คิิริินยืืมหนัังสืือหมวดวิิทยาศาสตร์์อย่่างน้้อย 2 เล่่ม เป็็นเท็็จ
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สรุุปเนื้้ �อหา วิิชาภาษาต่่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ)

135 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

1. ลักษณะข้อสอบและเทคนิคการทำ�

	 ข้้อสอบภาค ก. วิชาภาษาอัังกฤษ แบ่่งออกเป็็นข้้อสอบสำหรัับผู้้�สอบระดัับ ปวช. 

ปวท. ปวส. อนุุปริิญญา ปริิญญาตรีี และปริิญญาโท โดยข้้อสอบระดัับปริิญญาตรีีและ

ปริญญาโทจะยากกว่่าระดัับอ่ื่�นเล็็กน้้อย ข้้อสอบแต่่ละระดัับมีีคำถาม 25 ข้้อ แบ่่งเป็็น 4 

ส่่วน แต่่ละส่่วนมีีเนื้้�อหา ดัังนี้้� (อิิงจากแนวข้้อสอบจากเว็็บไซต์ ocsc.go.th)

ข้้อสอบ ระดัับ ปวช. ปวท. ปวส. และอนุปุริิญญา ระดัับปริิญญาตรีีและปริิญญาโท

ส่่วนที่่� 1

บทสนทนา

เลืือกเติิมคำถามหรืือคำตอบในบทสนทนา

ขนาดสั้้�น 2 บรรทัดัให้้ถููกต้้อง มีี 5 บทสนทนา 

รวมคำถาม 5 ข้้อ ข้้อละ 4 ตััวเลืือก

เลืือกเติิมคำถามหรืือคำตอบในบทสนทนา

ขนาดยาวให้้ถููกต้้อง มีี 1 บทสนทนา คำถาม 

5 ข้้อ ข้้อละ 4 ตััวเลืือก

ส่่วนที่่� 2

คำศััพท์์

เลืือกคำหรืือวลีีที่่�มีีความหมายเดีียวกัับคำ

หรืือวลีีที่่�ขีีดเส้้นใต้้ในโจทย์์ มีีคำถาม 5 ข้้อ 

ข้้อละ 4 ตัวเลืือก

เลืือกเติิมคำหรืือวลีีที่่�ทำให้้ประโยคในโจทย์์

สื่่�อความได้้สมบููรณ์์ มีีคำถาม 5 ข้้อ ข้้อละ 4 

ตััวเลืือก

ส่่วนที่่� 3

ไวยากรณ์์

เลืือกเติิมคำหรืือวลีีที่่�ทำให้้ประโยคในโจทย์์ถููกต้้องตามหลัักไวยากรณ์์ มีีคำถาม 5 ข้้อ         

ข้้อละ 4 ตััวเลืือก

ส่่วนที่่� 4

บทอ่่าน

ตอบคำถามจากบทอ่่านที่่�ให้้ มีี 2 บทอ่่าน คำถามบทอ่่านละ 5 ข้้อ รวมเป็็น 10 ข้้อ ข้้อละ 

4 ตััวเลืือก

	 วิิเคราะห์์ข้้อสอบส่่วนที่่� 1 บทสนทนา

	  สำหรัับข้้อสอบบทสนทนาในส่่วนที่่� 1 ของข้้อสอบระดัับ ปวช. ปวท. ปวส. และ

อนุปุริญิญา  จะเป็น็บทสนทนาถามตอบสั้้�น ๆ  ระหว่า่งผู้้�พููดสองคน คนหนึ่่�งถาม อีกีคนหนึ่่�งตอบ 

โดยโจทย์์อาจให้้มาเพีียงคำถามหรืือคำตอบ แล้้วให้้ผู้้�สอบเลืือกคำตอบหรืือคำถามที่่�เหมาะสม

จากตััวเลืือกทั้้�งหมด 4 ตัวเลืือก เนื้้�อหาในบทสนทนาเป็็นการพููดคุุยสอบถามข้้อมููลทั่่�วไป เช่่น 

เป็็นการทัักทาย การกล่่าวขอบคุุณหรืือขอโทษ การแสดงความยินดีีหรืือเสีียใจ การถามที่่�ตั้้�ง 

ทิิศทาง จำนวน ราคา เวลา ชื่่�อ อาชีีพ การทำงาน สถานะของบุุคคล ความสนใจ กิจวััตรประจำ

วััน น้้ำหนััก ส่่วนสููง สีสััน ขนาด ความรู้้�สึก ฯลฯ โดยอาจถามถึงทั้้�งเหตุุการณ์์ในอดีีต ปัจจุุบััน 

อนาคต หรืือเหตุุการณ์์สมมติิ ตัวอย่่างข้้อสอบเป็็น ดังนี้้�
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สรุุปเนื้้ �อหา วิิชาภาษาต่่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ)

136 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

 ตััวอย่่างข้้อสอบ Conversation (บทสนทนา)

คำสั่่�ง: เลืือกคำตอบที่่�ถููกต้้อง

Instruction: Choose the correct answer.

	 1.	 A: Whose pencils are these?	 	

	 	 B: ____________________ 	 	

	 	 (1) We didn’t get the tickets.	 (2) I’ll tell you later. 

	 	 (3) They are mine.	 (4) She’s Jane.

	  สำหรับัข้้อสอบส่ว่นนี้้�ในระดับัปริญิญาตรีีและปริญญาโท  ตัวบทสนทนาจะยาวขึ้้�นเป็น็

ประมาณกึ่่�งหน้้ากระดาษและมีีช่่องว่่างแทนข้้อความที่่�หายไป 5 ช่อง ให้้ผู้้�สอบเลืือกคำถาม คำตอบ 

หรืือประโยคอื่่�นที่่�สามารถนำไปเติมิให้้ได้้ใจความ บทสนทนานี้้�เป็็นบทสนทนาระหว่่างผู้้�พููดสองคน 

คนหนึ่่�งถาม คนหนึ่่�งตอบเช่่นเดีียวกัับในข้้อสอบระดัับแรก แต่่เนื้้�อหาจะซัับซ้้อนกว่่า โดยอาจ   

เริ่่�มจากการทักัทายหรือืถามข้้อมููลเบื้้�องต้้น จากนั้้�นลงรายละเอียีดและพููดถึงึข้้อมููลต่าง ๆ มากขึ้้�น 

เช่น่ ตัวเลข ชื่่�อ คำบรรยายลักัษณะต่า่ง ๆ  และอาจพููดถึึงบุคุคลอื่่�นด้ว้ย ตัวอย่า่งข้้อสอบเป็น็ ดังนี้้�

 ตััวอย่่างข้้อสอบ Conversation (บทสนทนา)

คำสั่่�ง: เลืือกคำตอบที่่�เหมาะสมที่่�สุุดสำหรัับแต่่ละข้้อ

Instruction: Select the most appropriate choice for each item.

	 Margaret:	 Good afternoon, sir. I’m Margaret Buck from the Faculty of Fine 

	 	 	 and Applied Arts. I heard your spring camp program is now 

	 	 	 (1) , and I want to join it throughout the season. 

	 	 	 What do I have to do? 

	 Lecturer: 	 Yes, Ms. Buck, we currently want more people for some jobs 

	 	 	 for our spring camp program. I (2)  you have some 	

	 	 	 experience in art, right?

	 Margaret: 	 I do. I’m majoring in Communication Design, and I (3)  

	 	 	 motion graphic design work. I’ve also worked at several art camps 

	 	 	 before.
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ข้า้งหน้้าหรือืหลังัช่อ่งว่า่งเป็็นคำประเภทใด เพราะอย่า่งน้อ้ยอาจช่ว่ยให้้ตัดัตััวเลือืกได้ ้โดยเทคนิคิ

นี้้�สามารถใช้้ได้้กัับข้้อสอบทุุกระดัับ

		    เทคนิิคสำหรัับข้้อสอบส่่วนที่่� 3 : โครงสร้้างประโยค

	 	 หััวข้้อไวยากรณ์์ที่่�มัักออกสอบเป็็นหััวข้้อพื้้�นฐาน เช่่น ความสมบููรณ์์ของประโยค 

ความสอดคล้้องกัันระหว่่างจำนวนของประธานและกริิยา รููปแบบของประโยคที่่�มีีกริิยาแสดง

เวลาหรืือระบุุเวลากำกัับ (Tense) การผัันรููปกริิยา ลำดัับการวางคำคุุณศััพท์์ การเปรีียบเทีียบ

คำคุุณศััพท์์ (Adjective) และคำกริิยาวิิเศษณ์์ (Adverb) การใช้้คำเชื่่�อม การใช้้คำบอกปริิมาณ

หรืือคำกำกัับนาม ฯลฯ

	 	 หัวัข้อ้สำคััญที่่�ผู้้�สอบควรเน้น้ศึึกษาเตรียีมตัวให้ม้ากคือืเรื่่�องที่่�เกี่่�ยวกัับคำนาม (Noun) 

และคำกริยิา (Verb) เพราะต่า่งเป็น็ส่ว่นประกอบสำคัญัของประโยค อีกีทั้้�งเรื่่�องคำนามยังัสัมัพันัธ์์

กัับการผัันกริิยาในแง่่จำนวน ส่วนเรื่่�องคำกริิยาเองก็็ยัังสััมพันธ์์กัับเรื่่�อง Tense และการผัันรููป

กริิยาโดยตรง 

	 	 นอกจากนี้้�ควรศึึกษาเรื่่�องคำสัันธาน (Conjuntion) และคำบุุพบท (Preposition) 

ให้้มากด้้วย เพราะมีีคำศััพท์์หลายคำที่่�ใช้้ได้้หลายความหมาย ซ่ึ่�งอาจทำให้้สัับสนได้้ 

	 	 ในภาพรวม ผู้้�สอบควรมีคีวามเข้า้ใจเรื่่�องโครงสร้า้งประโยคในแต่่ละ Tense ทั้้�งแบบ 

Active Voice และ Passive Voice อย่า่งแม่น่ยำ เพื่่�อจะได้รู้้้�ว่า่ประโยคในโจทย์ข์าดองค์ป์ระกอบ

ส่่วนใดในโครงสร้้างไป และเลืือกตััวเลืือกที่่�เหมาะสมที่่�สุุดได้้ 

	 	   เทคนิิคสำหรัับข้้อสอบส่่วนที่่� 4 : บทความ 

	 	 ผู้้�สอบไม่่จำเป็็นต้้องอ่่านบทความในโจทย์์ทุุกคำหรืือทุุกประโยค แต่่ควรเลืือกอ่่าน

จุุดที่่�เป็็นสาระสำคััญก่่อน เช่่น ตัวเลข วันที่่� สถานที่่� จากนั้้�นอ่่านคำถามและตัวัเลือืกให้้เข้้าใจแล้้ว 

กลับัไปหาคำตอบที่่�เป็็นรายละเอียีดในบทอ่่านอีกีรอบ โดยข้้อมููลที่่�จะตอบคำถามแต่่ละข้้อมััก

ปรากฏตามลำดับัในบทความ คำถามส่วนมากเป็น็คำถามที่่�สามารถนำข้อ้มููลในบทความมาตอบ

ได้โ้ดยตรง เช่น่ คำถามเกี่่�ยวกับับุคุคล ชื่่�อ หรือืข้อ้มููลตัวัเลขบางอย่่าง แต่่ก็อ็าจมีคีำถามที่่�บทความ

ไม่่ได้้ให้้ข้้อมููลโดยตรง ผู้้�สอบต้้องตีีความ อนุุมานเหตุุผล คำนวณตััวเลข หรืืออ่่านบทความให้้  

จบทั้้�งบทก่่อนจึึงจะได้้คำตอบ โดยเฉพาะคำถามที่่�ถามว่่าบทความนั้้�นไม่่ได้้พููดถึึงเรื่่�องใด หรืือ    

ตััวเลืือกใดผิิดไปจากข้้อมููลในบทความ และต้้องระวัังตััวเลืือกหลอกให้้ดีี 
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2. เนื้อหาไวยากรณท์ี่ออกสอบ

 2.1 คำนาม (Noun)

คำนาม = คำเรีียกชื่่�อสิ่่�งที่่�เป็็นรูปธรรมและนามธรรมต่่าง ๆ มีีหลายชนิด

แบ่่งตามการนัับได้้ แบ่่งตามจำนวน แบ่่งตามความเจาะจง

คำนาม

นัับได้้

คำนาม

นัับไม่่ได้้

คำนาม

เอกพจน์์

คำนาม

พหููพจน์์

คำนาม

ทั่่�วไป

คำนาม

ชื่่�อเฉพาะ

นับัแยกหน่่วยได้้, 

บอกจำนวนได้้, 

ทำเป็็นพหููพจน์์ได้้

นัับแยกหน่่วยไม่่ได้้, 

บอกปริิมาณได้้, ทำ

เป็็นพหููพจน์์ไม่่ได้้

จำนวน

มากกว่่าหนึ่่�ง

หน่่วยหรืือ 

ทุุกหน่่วย 

จำนวนหน่ึ่�ง 

หน่่วยหรืือ

ทั้้�งหมดโดย 

ไม่่สนชนิด

ย่่อย

ไม่่ใช่่ชื่่�อเฉพาะ

ตััวของสิ่่�งใด 

เป็็นชื่่�อเฉพาะ

ตัวัของสิ่่�งต่่าง ๆ

คำศััพท์์บางคำมีีหลายความหมาย 

บางความหมายนัับได้้ 

บางความหมายนัับไม่่ได้้ เช่่น

 chicken (ไก่่เป็็นตััว) > นัับได้้ 

chicken (เนื้้�อไก่่) > นัับไม่่ได้้

คำนามพหููพจน์์ = มากกว่่า

หนึ่่� งสิ่่� งหรืือทุุกสิ่่� งแล้้วแต่่

ขอบ เขตของคำ ในแ ต่่ละ

ประโยค  เช่่น chickens (ไก่่

หลายตััว, ไก่่ทุุกตััว)

คำนามทั่่�วไปขึ้้�นต้้นด้้วยพิมิพ์ใหญ่

เมื่่�อขึ้้�นต้้นประโยคหรืืออยู่่�ในชื่่�อ

เฉพาะอื่่�น ส่วนคำนามชื่่�อเฉพาะ

ขึ้้�นต้้นด้้วยพิิมพ์์ใหญ่่เสมอ เช่่น 

joey (ลููกจิิงโจ้้) > คำนามทั่่�วไป

Joey (คนชื่่�อโจอี้้�) > ชื่่�อเฉพาะ

การนัับได้้-ไม่่ได้้ไม่่เกี่่�ยวกัับความเป็็นจริิง

ทางกายภาพ  บางสิ่่�งที่่�เห็็นเป็็น

รููปธรรมอาจถืือว่่านัับไม่่ได้้

ในทางไวยากรณ์์

คำนามบางคำมีีแต่่รููป

เอกพจน์์ (เพราะนัับไม่่ได้้) 

บางคำมีีแต่่รููปพหููพจน์์ บาง

คำมีีรููปเอกพจน์์และพหููพจน์์

เป็็นรููปเดีียวกััน  

(ดููตััวอย่่างในตารางถััดไป)

คำนามทั่่�วไปเอกพจน์์ต้้องมีี

คำกำกัับนามหรืือคำบอก

จำนวนกำกัับเสมอเมื่่�อใช้้ใน

ประโยค แต่่คำนามพหููพจน์์

ไม่่ต้้องมีี เช่่น

I have a car. (ฉัันมีีรถหนึ่่�งคััน)

I have cars. (ฉันัมีรีถหลายคันั)

คำนามนับไม่่ได้้เป็็นเอกพจน์์เสมอ หาก

ต้้องการบอกจำนวนเป็็นพหููพจน์์ต้้องใช้้

กัับคำนามจััดกลุ่่�ม (Collective Noun)

เช่่น a bag of rice = ข้้าวหนึ่่�งถุุง

คำนามที่่�ลงท้้ายด้้วย -s หรืือ 

-es ไม่่ใช่่พหููพจน์์เสมอไป

คำนามชื่่�อเฉพาะใช้้กัับ a, an, 

the และเป็็นพหููพจน์์ได้้ 

ในบางกรณีีเท่่านั้้�น เช่่น

a Karl (คนที่่�ชื่่�อคาร์์ล)

the Whites (ครอบครัวไวตส์์)

คำนามใช้้เป็็นได้้ทั้้�งประธาน กรรม และส่่วนขยายอื่่�นในประโยค

NOTE
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	 •	 คำนามบางคำใช้้เพีียงในรููปพหููพจน์์เท่่านั้้�นเพราะมีีความหมายเป็็นพหููพจน์์ เช่่น

alms
n. เงิินหรืือสิ่่�งของที่่�นำไปบริิจาคหรืือ

ทำบุุญ (มัักมีีหลายอย่่าง จึึงเรีียกรวมกััน)
looks

n. รููปร่่างหน้้าตา, รููปลัักษณ์์ภายนอก 

(ประกอบด้้วยลัักษณะหลายอย่่าง)

arms n. การรบ, ตราสััญลัักษณ์์ pants n. กางเกง (มีี 2 ข้้าง)

	 •	 บางคำมีีรููปเอกพจน์์และพหููพจน์์เป็็นรูปเดีียวกััน เช่่น

f ish n. ปลาหนึ่่�งตััว, ปลาหนึ่่�งชนิิด f ish
n. ปลามากกว่่าหนึ่่�งตััว (แต่่ถ้้าเป็็นปลาหลายชนิิด 

ต้้องใช้้ f ishes)

deer n. กวางหนึ่่�งตััว, กวางหนึ่่�งชนิิด deer
n. กวางมากกว่่าหนึ่่�งตััว (แต่่ถ้้าเป็็นกวางหลายชนิิด 

ต้้องใช้้ deers)

ที่่�มาของคำนาม

จากชื่่�อเรียีกสิ่่�งรููปธรรม จากคำคุุณศััพท์์ จากคำกริิยา

คำนามทั่่�วไปที่่�ใช้้เรียีกชื่่�อ

สิ่่�งต่่าง ๆ โดยตรง เช่่น 

school (โรงเรียีน) 

war (สงคราม)

the + adj.

เปลี่่�ยนรููปจากคำคุุณศัพัท์์ 

มักัหมายความว่า 

“คนกลุ่่�มที่่�มีีลัักษณะ-” 

เช่่น the sick (คนป่่วย)

เปลี่่�ยนรููปจากคำกริยิา มักั

หมายความว่า “การ-” หรืือ “ผู้้�

กระทำการ-” บางคำเปลี่่�ยนรููปโดย

เติิม -ing จึงึมีรีููปเดียีวกับั Gerund 

เช่่น walking (การเดินิ)

 2.2 คำสรรพนาม (Pronoun)

คำสรรพนาม = คำที่่�ใช้้เรีียกแทนชื่�อสิ่่�งต่่าง ๆ มีีหลายชนิด

บุุรุุษที่่� จำนวน
คำบุุรุุษสรรพนาม คำสรรพนาม

บอกความเป็น็เจ้้าของ

คำสรรพนาม  

แสดงประธานรููปประธาน รููปกรรม

1 sin. I (ฉััน) me mine myself

pl. we (พวกเรา) us ours ourselves

2 sin. you (คุุณ) you yours yourself 

pl. yourselves

3 sin. he (เขา) him his himself

she (หล่่อน) her hers herself

it (มััน) it its itself

pl. they (พวกเขา) them theirs themselves

ใช้้เป็็น: ประธาน กรรม ประธาน กรรม และส่่วนขยายอื่่�น กรรมและใช้้เน้้นความหมาย

ในบางกรณีี you, we, they และ one อาจหมายถึึง ทุุกคนหรืือคนทั่่�วไป

NOTE
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 2.13 โครงสร้้างประโยคอ่ื่�น ๆ ท่ี่�ควรรู้้�จััก

 ประโยค there + V.to be

	 ประโยค  there + V.to be ใช้้บอกว่่าสิ่่�งใด “มีีอยู่่�” โดยไม่่ระบุุผู้้�ครอบครอง เช่่น

โครงสร้้าง there + (V.ช่่วย) + V.to be + S + (ส่่วนขยาย) เช่่น
ประโยคที่่�ได้้

there

V.ช่่วย V.to be S ส่่วนขยาย

-

is

(ผันัตามประธานเอกพจน์์ 

และเทนส์์ Pres. Sim.)

some milk

(นมปริิมาณหนึ่่�ง)

in the 

fridge

(ในตู้้�เย็็น)

There is some milk in 

the fridge.

(ในตู้้�เย็็นมีีนมอยู่่�หน่่อยหนึ่่�ง)

must

(ต้้อง)

be

(ผัันตาม V.Modal)

something

(บางอย่่าง)

wrong

(ผิิดปกติิ)

There must be some-

thing wrong.

(ต้้องมีีบางอย่่างผิิดปกติิแน่่)

 ประโยคเงื่่�อนไข (if clause)

	 ประโยคเงื่่�อนไข = ประโยคความซ้อ้นแบบหนึ่่�งที่่�บอกว่่าหากเกิดิสิ่่�งใดขึ้้�นแล้้วจะเกิดิอะไร

ตามมา มีี 4 ชนิิด ดัังนี้้�

0

พูดถึงสิ่งที่จะเกิดขึ้นตามธรรมชาติ เกิดขึ้นแน่นอนโดยทันที หรือเกิดข้ึนได้ตลอด   

ถ้าเหตุการณ์เงื่อนไขเป็นจริง

โครงสร้าง: If + S + V.1, S + V.1

หรือกค็ือ: If + ประโยค Pres. Sim., ประโยค Pres. Sim.

If this bomb goes off, we all die.

(ถ้าระเบิดลูกนี้ทำ�งาน เราก็ตายกันหมด)

พูดถึงสิ่งที่เกิดแน่นอน

1

พูดถึงสิ่งที่เป็นไปได้ว่าจะเกิดขึ้นหากเหตุการณ์เงื่อนไขเป็นจริง แต่ก็ไม่จำ�เป็นต้องเกิดเสมอไป

โครงสร้าง: If + S + V.1, S + will / be going to + V.1

หรือก็คือ: If + ประโยค Pres. Sim., ประโยค Fut. Sim.

If we win the prize, we’ll buy a new house.

(ถ้าเราได้รางวลั เราจะซื้อบ้านหลังใหม่)

ถึงได้รางวัลจริงก็อาจนำ�ไปทำ�อย่างอื่นได้

ตััวอย่่างประโยค

ตััวอย่่างประโยค
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2

พูดถึงเหตุการณ์เงื่อนไขสมมติหรือเงื่อนไขที่ไม่เป็นจริงไม่ว่าในอดีตหรือปัจจุบัน เหตุการณ์ที่

ตามมาจึงไม่น่าเกิดขึ้นไปด้วย

โครงสร้าง: If + S + V.2, S + would + V.1

หรือก็คือ: If + ประโยค Pas. Sim., S + would + v.1

If I were you I would never leave her.

(ถ้าฉันเป็นคุณ ฉันจะไม่ทิ้งเธอแน่)

แต่ความจริงคือฉันไม่มีทางเป็นคุณได้

3

พูดถึงเหตุการณ์เงื่อนไขสมมติหรือเงื่อนไขที่ไม่เป็นจริงในอดีต ซงหากเป็นจริง

จะทำ�ให้เหตุการณ์ปัจจุบันเปลี่ยนไป

โครงสร้าง: If + S + had + V.3, S + would + have + V.3

หรือกค็ือ: If + ประโยค Pas. Per., S + would + have + V.3

If she had left early, she wouldn’t have met him.

(ถ้าเธอกลับก่อน เธอคงไม่ได้เจอคุณ)

แต่ความจริงคือเธอไม่ได้กลับก่อน เธอจึงได้เจอเขา

 ประโยคคำพููดโดยตรงและประโยคถ่ายทอด (Reported Speech)

	 ประโยคคำพููดโดยตรง (Direct Speech) = ประโยคในเครื่่�องหมายอััญประกาศ “...” 

ซึ่่�งเป็็นประโยคที่่�ผู้้�ใดผู้้�หนึ่่�งพููดออกมาโดยตรง 

	 ประโยคคำพููดถ่่ายทอด (Indirect Speech หรืือ Reported Speech) = ประโยคที่่�

ถอดความหรือืกล่่าวทวนซ้้ำประโยคคำพููดโดยตรงอีกีที ีประกอบด้ว้ยอนุปุระโยคนำ (Reporting 

Clauses) และอนุุประโยคตาม (Reported Clauses) ซึ่่�งเป็็นใจความหลััก เช่่น

ประโยคคำพููดโดยตรง “I’ll do it myself.” (ฉัันจะทำมัันเอง ; สมมติิให้้ผู้้�พููดเป็็นเพศชาย)

ประโยคคำพููดถ่่ายทอดที่่�ได้้ :

อนุปุระโยคนำ อนุุประโยคตาม ประโยคที่่�ได้้

He said

(เขาบอก)

that he would do it himself

(ว่่าเขาจะทำมัันเอง)

He said (that) he would do it himself.

(เขาบอกว่่าเขาจะทำมัันเอง)

ตััวอย่่างประโยค

ตััวอย่่างประโยค
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	 •	 นอกจากนี้้� มัักเปลี่่�ยนกริิยา may และ can ในประโยคคำพููดโดยตรงเป็็น might และ could ใน

	 	 ประโยคคำพููดถ่่ายทอดด้้วย

NOTE

หลัักการเปลี่่�ยนประโยคคำพููดโดยตรงเป็น็ประโยคคำพููดถ่ายทอดมีีดัังนี้้�

	 1.	 ปรัับประธานของประโยคคำพููดโดยตรงให้้เป็็นสรรพนามที่่�สอดคล้้องกัับมุุมมอง

	 	 ของผู้้�พููดประโยคคำพููดถ่่ายทอด

	 2.	 ปรัับ Tense ของกริิยาของประโยคคำพููดโดยตรงให้้ย้้อนกลัับไปในอดีีตมากกว่่า

	 	 เดิมิอีกขั้้�นหนึ่่�ง เพราะถือืว่า่กริิยาในประโยคคำพููดโดยตรงอาจเกิิดไปแล้ว้ (แต่่หาก

	 	 รู้้�แน่่นอนว่่ายัังเกิิดในปััจจุุบัันก็็ไม่่จำเป็็นต้้องปรัับ Tense ให้้เป็็นอดีีต) 

	 3.	 ปรัับคำหรืือวลีีบอกเวลานอกเหนืือจาก Tense ให้้ถอยห่่างจากปััจจุุบัันมากขึ้้�น

	 4.	 ถอดเครื่่�องหมายอััญประกาศออกแล้้วเชื่่�อมอนุุประโยคนำกัับอนุุประโยคตาม

	 	 เข้้าด้้วยกััน โดยจะใช้้ that เป็็นคำเชื่่�อมหรืือไม่่ก็็ได้้

	 5.	 สำหรัับการปรัับ Tense ของประโยคคำพููดถ่่ายทอดให้้เป็็นอดีีตมากขึ้้�นหนึ่่�งขั้้�น 

	 	 โดยปรัับ ดัังนี้้�

Tense ของประโยคคำ�พูดโดยตรง Tense ของประโยคคำ�พูดถ่ายทอด

Present Simple Past Simple

Present Progressive Past Progressive

Present Perfect Past Perfect

Present Perfect Progressive Past Perfect Progressive

Past Simple Past Perfect

Past Progressive Past Perfect Progressive

Past Perfect ไม่เปล่ียน เพราะพูดถึงเหตุการณ์ในอดีต

ที่เกิดไปก่อนหน้าอยู่แล้วPast Perfect Progressive

Future Simple
เปลี่ยน will / shall เป็น would*

หรือ

เปลี่ยน is / am / are + going to เป็น 

was / were + going to

Future Progressive

Future Perfect

Future Perfect Progressive
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14. อาชญากรรมและกระบวนการยุุติิธรรม (Crime and Justice)

ศััพท์์ ความหมาย ศััพท์์ ความหมาย

attorney ทนายความ, อััยการ murder ฆาตกรรม

case คดีี murderer ฆาตกร

charge ตั้้�งข้้อหา notary พนัักงานจดทะเบีียน

clerk เสมีียน police กองตำรวจ

court ศาล police off icer เจ้้าหน้้าที่่�ตำรวจ

court of appeal ศาลอุุทธรณ์์ prison เรืือนจำ

court of justice ศาลยุุติิธรรม prisoner ผู้้�ต้้องขััง, นัักโทษ

crime อาชญากรรม prosecutor อััยการ

criminal อาชญากร, ผู้้�ร้้าย rob ปล้้นด้้วยอาวุุธ

criminal case คดีีอาญา sue ฟ้้องร้้อง

death sentence โทษประหารชีีวิิต supreme court ศาลฎีกา

defendant จำเลย rape การข่่มขืืน

illegal ที่่�ผิิดกฎหมาย suspect ผู้้�ต้้องสงสััย

imprison จำคุุก thief ขโมย

judge ผู้้�พิิพากษา ticket ใบสั่่�ง

judgment การพิิพากษา traff ic police หน่่วยตำรวจจราจร

judicial เกี่่�ยวกัับอำนาจศาล trial court ศาลชั้้�นต้้น

law กฎหมาย vandalism การทำลายทรััพย์์สิิน

lawyer ทนายความ verdict คำตััดสิิน

legal ที่่�ถููกกฎหมาย warden พััศดีี
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เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

1. การจัดระเบียบบรหิารราชการแผ่นดิน

 กฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้อง

	 พ.ร.บ.ระเบีียบบริิหารราชการแผ่่นดิิน พ.ศ. 2534 และที่่�แก้้ไขเพิ่่�มเติิม 
	 (นายกรััฐมนตรีีรัักษาการตาม พ.ร.บ. นี้้�)

 สาระสำคััญ

	 1.	 จััดระเบีียบโครงสร้้างการบริิหารของฝ่่ายบริิหาร
	 2.	 การปฏิบัิัติิราชการ การรัักษาราชการ

 วััตถุประสงค์์การบริิหารราชการ     7 ประการ (มาตรา 3/1) ได้้แก่่

	 1.	 เพื่่�อประโยชน์์ของประชาชน
	 2.	 เกิิดผลสัมฤทธิ์์�ต่่อภารกิิจของรััฐ
	 3.	 ความมีีประสิิทธิิภาพ
	 4.	 ความคุ้้�มค่่าเชิิงภารกิิจของรััฐ
	 5.	 การลดขั้้�นตอนการทำงาน
	 6.	 การอำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้้องการของประชาชน
	 7.	 การกระจายอำนาจตััดสิินใจ กระจายภารกิิจ และกระจายทรััพยากรให้้แก่่ท้้องถิ่่�น

 โครงสร้้างการบริิหารราชการ

	 1.	 ราชการส่่วนกลาง ได้้แก่่ สำนักันายกรััฐมนตรีี กระทรวง ทบวง (ปััจจุบุันัไม่่มีแีล้้ว) กรม
	 2.	 ราชการส่่วนภููมิิภาค ได้้แก่่ จัังหวััด อำเภอ

		    ข้้อสัังเกต ตำบล หมู่่�บ้้าน เป็็นหน่่วยตามกฎหมายลัักษณะปกครองท้้องที่่� ไม่่ใช่่ 
	 	   ราชการส่่วนภููมิิภาค

	 3.	 ราชการส่่วนท้้องถิ่่�น ได้้แก่่
	 	 1)	 องค์์การบริิหารส่่วนจัังหวััด (อบจ.)
	 	 2)	 เทศบาล
	 	 3)	 สุุขาภิิบาล (ปััจจุุบัันไม่่มีีแล้้ว) 
	 	 4)	 ตามกฎหมายอื่่�น ได้้แก่่ องค์์การบริิหารส่่วนตำบล  (อบต.) กรุุงเทพมหานคร 
	 	 	 เมืืองพััทยา
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 ราชการส่่วนกลาง

สำนัักนายก
รััฐมนตรีี

เป็็นส่่วนราชการเทียีบเท่า่กระทรวง มีนีายกรัฐัมนตรีเีป็น็ผู้้�บังัคับับััญชา รอง
นายกรััฐมนตรีี รัฐมนตรีีประจำสำนักันายกรัฐัมนตรีี ปลัดัสำนัักนายกรััฐมนตรีี 
เป็็นผู้้�ช่่วยสั่่�งราชการ โดยมีีหน่่วยงานในสัังกััด ดัังนี้้�

สำนัักงานปลัดสำนััก
นายกรััฐมนตรีี

มีีอำนาจหน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับราชการทั่่�วไปของสำนััก
นายกรััฐมนตรีี เป็็นหน่่วยงานระดัับกรม มีีปลััด
สำนัักนายกรััฐมนตรีี (ข้้าราชการพลเรืือน) เป็็นผู้้�
บัังคัับบััญชา รองปลััดสำนัักนายกรััฐมนตรีี และผู้้�
ช่่วยปลัดัสำนักันายกรัฐัมนตรี ีเป็็นผู้้�ช่วยสั่่�งราชการ

สำนัักเลขาธิิการ
นายกรััฐมนตรีี

มีีอำนาจหน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับราชการทางการเมืือง เป็็น
หน่่วยงานระดัับกรม มีีเลขาธิิการนายกรััฐมนตรีี 
(ข้้าราชการการเมือืง) เป็็นผู้้�บังัคับับััญชา รองเลขาธิกิาร
นายกรััฐมนตรีีฝ่่ายการเมืืองและรองเลขาธิิการนายก
รััฐมนตรีีฝ่่ายบริิหาร และผู้้�ช่่วยเลขาธิิการนายก
รััฐมนตรีี เป็็นผู้้�ช่วยสั่่�งราชการ

สำนัักเลขาธิิการ
คณะรััฐมนตรีี

มีีอำนาจหน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับราชการของคณะรััฐมนตรีี 
รัฐัสภา และราชการในพระองค์์ เป็็นหน่่วยงานระดับั
กรม มีีเลขาธิกิารคณะรัฐัมนตรี ี(ข้า้ราชการพลเรืือน) 
เป็็นผู้้�บังคับับัญัชา รองเลขาธิกิารคณะรัฐัมนตรี ีและ
ผู้้�ช่ว่ยเลขาธิิการคณะรััฐมนตรีี เป็็นผู้้�ช่วยสั่่�งราชการ

กระทรวง

สำนัักงานรััฐมนตรีี
มีอีำนาจหน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับราชการของรััฐมนตรีว่ี่าการ
กระทรวง มีเีลขานุกุารรััฐมนตรี ี(ข้า้ราชการการเมือืง) 
เป็็นผู้้�บัังคัับบััญชาข้้าราชการ

สำนัักงานปลััด
กระทรวง

เป็็นหน่่วยงานระดัับกรม มีีอำนาจหน้้าที่่�เกี่่�ยวกัับ
ราชการประจำทั่่�วไปของกระทรวง มีปีลัดักระทรวง 
(ข้า้ราชการพลเรือืน) เป็็นผู้้�บังัคับับััญชาข้า้ราชการ

ทบวง โครงสร้้างคล้้ายกระทรวง แต่่ปััจจุุบัันไม่่มีีหน่่วยงานที่่�เป็็นทบวงแล้้ว

กรม
มีอีธิบิดี ี(ข้้าราชการพลเรือืน) เป็็นผู้้�บังคับับัญัชาข้า้ราชการ มีอีำนาจหน้า้ที่่�
เกี่่�ยวกัับราชการของกระทรวงตามที่่�กำหนดในกฎกระทรวง
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สรุุปเนื้้ �อหา วิิชาความรู้้�และลัักษณ
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เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

 ราชการส่่วนภููมิภาค

 การปฏิิบััติิราชการแทน

	 ผู้้�ดำรงตำแหน่่งที่่�มีีอำนาจในการสั่่�ง การอนุุญาต การอนุุมััติิ ตามกฎหมาย สามารถ

มอบอำนาจให้้ผู้้�อื่่�นทั้้�งในและนอกส่่วนราชการเดีียวกััน ดำเนิินการแทนได้้ เท่่าที่่�ไม่่มีีกฎหมาย

ห้้ามการมอบอำนาจเรื่่�องดัังกล่่าวเอาไว้้ เช่่น การมอบอำนาจการฟ้้องคดีและดำเนิินคดี 

การทำนิิติิกรรมสััญญา ทั้้�งนี้้�มีีข้้อสัังเกตว่่าการมอบอำนาจดัังกล่่าวสามารถทำได้้ เพื่่�อให้้เกิิดการ

กระจายอำนาจการตััดสิินใจและความคล่่องตััวในการปฏิิบััติิราชการ

จัังหวััด

มีีฐานะเป็็นนิิติิบุุคคล (การจััดตั้้�ง ยุุบ และเปลี่่�ยนแปลงให้้ตราเป็็น พ.ร.บ.) 
มีีผู้้�ว่่าราชการจัังหวััดเป็็นผู้้�บัังคัับบััญชาข้้าราชการในจัังหวััด และมีีหน้้าที่่�
จััดทำแผนพััฒนาจัังหวััดให้้สอดคล้องกัับแผนระดัับชาติิและความต้้องการ
ของประชาชน กำกัับและควบคุุมการดำเนิินการตามกฎหมาย โดยมีี 

กรมการจัังหวััด
	 ผู้้�ว่่าราชการจัังหวััด เป็็น ประธาน

	 รองผู้้�ว่าฯ ปลััดจัังหวััด หัวหน้้าส่่วนราชการ
	 ประจำจัังหวััด เป็็น กรมการจัังหวััด

คณะกรรมการ
ธรรมาภิิบาล

จัังหวััด (ก.ธ.จ.) 

	 ผู้้�ตรวจราชการสำนัักนายกรััฐมนตรีีซึ่่�งมีีเขต
	 อำนาจในจัังหวััด ประธาน

	 ผู้้�แทนภาคประชาสัังคม

	 ผู้้�แทนสมาชิกิสภาท้อ้งถิ่่�นที่่�ไม่ไ่ด้ด้ำรงตำแหน่ง่
	 ผู้้�บริิหาร

	 ผู้้�แทนภาคธุุรกิิจเอกชน

อำเภอ

(การจััดตั้้�ง ยุุบ และเปลี่่�ยนเขตอำเภอให้้ตราเป็็น พ.ร.ฎ.) มีีนายอำเภอเป็็น
ผู้้�บังคัับบััญชาข้้าราชการในเขตอำเภอและรัับผิิดชอบงานบริิหารราชการ
ของอำเภอ นอกจากจะมีีหน้้าที่่�การนำนโยบายของรััฐไปปฏิิบััติิในระดัับ
อำเภอ ดููแลบังคัับการให้้เป็็นไปตามกฎหมาย เพื่่�อให้้เกิิดความสงบเรียีบร้้อย
แล้้ว ยังมีีหน้้าที่่�ส่่งเสริิมให้้มีีการจััดบริิการร่่วมกันภายในอำเภอ และกำกัับ
ดููแลการบริิหารของราชการท้้องถิ่่�น
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369 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

 คณะกรรมการพิิทัักษ์์ระบบคุุณธรรม (ก.พ.ค.)  

	 1.	 เสนอแนะการปรัับปรุุงนโยบายการบริิหารทรััพยากรบุุคคลในส่่วนของการพิิทัักษ์์
	 	 ระบบคุุณธรรม 
	 2.	 การวิินิิจฉััยอุุทธรณ์์ การวิินิิจฉััยเรื่่�องร้้องทุุกข์์ การคุ้้�มครองระบบคุุณธรรม

 การลงโทษทางวิินััย

	 มีี 5 สถาน ได้้แก่่ ภาคทััณฑ์์ ตััดเงิินเดืือน ลดเงิินเดืือน ปลดออก ไล่่ออก

 จรรยาข้้าราชการ 5 ประการ

	 1.	 การยึึดมั่่�นและยืืนหยััดทำในสิ่่�งที่่�ถููกต้้อง
	 2.	 ความซื่่�อสััตย์์สุุจริิตและความรัับผิิดชอบ
	 3.	 การปฏิบัิัติิหน้้าที่่�ด้้วยความโปร่่งใส ตรวจสอบได้้
	 4.	 การปฏิบัิัติิหน้้าที่่�โดยไม่่เลืือกปฏิบิััติิอย่่างไม่่เป็็นธรรม
	 5.	 การมุ่่�งผลสััมฤทธิ์์�ของงาน

5. ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่

 กฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้อง 

	 พ.ร.บ.ความรัับผิิดทางละเมิิดของเจ้้าหน้้าที่่� พ.ศ. 2539

 วััตถุุประสงค์์ 

	 การที่่�เจ้้าหน้้าที่่�รััฐจะต้้องรัับผิิดในการกระทำต่่าง ๆ ที่่�เกิิดความเสีียหายแก่่เอกชนเป็็น
การเฉพาะตััวเสมอไปไม่่เหมาะสม แม้้เป็็นกรณีีปฏิิบััติิงานในหน้้าที่่� ก่่อให้้เกิิดความไม่่เป็็นธรรม
แก่่เจ้้าหน้้าที่่�และยัังเป็็นการบั่่�นทอนขวัญและกำลัังใจในการทำงานของเจ้้าหน้้าที่่� จนบางครั้้�ง
กลายเป็็นปััญหาในการบริิหารเพราะเจ้้าหน้้าที่่�ไม่่กล้้าตััดสิินใจ เพราะเกรงความรัับผิิดชอบ
ที่่�จะเกิิดแก่่ตนเอง

 สาระสำคััญ 

	 1.	 ฟ้อ้งหน่ว่ยงาน ห้า้มฟ้อ้งคน (เจ้า้หน้า้ที่่�) ถ้า้การละเมิดิเกิดิจากเจ้า้หน้า้ที่่�ซ่ึ่�งไม่ไ่ด้ส้ังักัดั
	 	 หน่่วยงานของรััฐแห่่งใด ให้้ถือืว่่ากระทรวงการคลังัเป็็นหน่่วยงานของรััฐที่่�ต้้องรัับผิดิชอบ

	 2.	 ไม่่นำหลัักเรื่่�องลููกหนี้้�ร่่วมในมููลละเมิิดมาใช้้บัังคัับ

�� ��� � 15.indd   369�� ��� � 15.indd   369 23/4/2568 BE   19:2823/4/2568 BE   19:28

ตัวอย่างหนังสือ



สรุุปเนื้้�อหา
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371 เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

 หลัักการแบ่่งความรัับผิิด

	 1.	 กรณีทีี่่�มีีผู้้�ทำละเมิดิที่่�เป็น็เจ้า้หน้า้ที่่�มีหีลายคน ก็ไ็ม่น่ำหลักัเรื่่�องลููกหนี้้�ร่่วมในมููลละเมิดิ
	 	 มาใช้้บัังคัับกัับการเรีียกให้้เจ้้าหน้้าที่่�ทั้้�งหลายที่่�ทำละเมิิดชดใช้้ค่่าเสีียหาย 
	 2.	 การชำระค่่าสิินไหมทดแทนของเจ้้าหน้้าที่่�ที่่�ทำละเมิิดดัังกล่่าวสามารถผ่่อนชำระได้้ 
	 	 โดยคำนึงึถึงึรายได้้ ฐานะครอบครัวั ความรับผิิดชอบ และพฤติกิารณ์์ต่่าง ๆ  ประกอบกันั 
	 	 และให้้แบ่่งแยกความรัับผิิดของแต่่ละคน เพื่่�อให้้เกิิดความเป็็นธรรม

6. มาตรฐานทางจรยิธรรมข้าราชการ

 กฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้อง 

	 พ.ร.บ.มาตรฐานทางจริิยธรรม พ.ศ. 2562

 มาตรฐานทางจริิยธรรม 

	 คืือ หลัักเกณฑ์์การประพฤติิปฏิิบััติิอย่่างมีีคุุณธรรมของเจ้้าหน้้าที่่�ของรััฐ ประกอบด้้วย

	 1.	 ยึึดมั่่�นในสถาบัันหลัักของประเทศ  ได้้แก่่ ชาติิ ศาสนา พระมหากษััตริิย์์ และ
	 	 การปกครองระบอบประชาธิิปไตยอัันมีีพระมหากษััตริิย์์ทรงเป็็นประมุุข
	 2.	 ซื่่�อสััตย์์สุุจริิต มีีจิิตสำนึึกที่่�ดีี และรัับผิิดชอบต่่อหน้้าที่่�
	 3.	 กล้้าตััดสิินใจในสิ่่�งที่่�ถููกต้้อง
	 4.	 คิิดถึึงประโยชน์์ส่่วนรวมมากกว่่าส่่วนตน
	 5.	 มุ่่�งผลสััมฤทธิ์์�ของงาน
	 6.	 ปฏิิบััติิหน้้าที่่�อย่่างเป็็นธรรมและไม่่เลืือกปฏิิบััติิ

	 7.	 เป็็นแบบอย่่างที่่�ดีีและรัักษาภาพลัักษณ์์ของทางราชการ

 หน่่วยงานผู้้�จััดทำมาตรฐานจริิยธรรม

	 1.	 องค์์กรกลางด้้านการบริิหารงานบุุคคล  เช่่น คณะกรรมการข้้าราชการพลเรืือน
	 	 ในสถาบัันอุุดมศึึกษา คณะกรรมการข้้าราชการครููและบุุคลากรทางการศึึกษา 
	 	 คณะกรรมการข้้าราชการตำรวจ ฯลฯ
	 2.	 คณะรััฐมนตรีี สำหรัับข้้าราชการการเมืือง
	 3.	 สภากลาโหม สำหรัับทหารและข้้าราชการพลเรืือนกลาโหม
	 4.	 คณะกรรมการพััฒนาและส่่งเสริิมองค์์การมหาชนสำหรัับองค์์การมหาชน

	 5.	 สำนัักงานคณะกรรมการนโยบายรััฐวิิสาหกิิจ
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สรุุปเนื้้ �อหา วิิชาความรู้้�และลัักษณ
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เตรีียมสอบ ก.พ. (ภาค ก.) และ สนามสอบข้้าราชการทุุกสายงาน 
ฉบัับปรัับปรุุงเนื้้�อหาและแนวข้้อสอบใหม่่ปีีล่่าสุุด

 คณะกรรมการมาตรฐานทางจริิยธรรม (ก.ม.จ.)

	  องค์์ประกอบ

	 1.	 นายกรััฐมนตรีี เป็็นประธาน 

	 2.	 ผู้้�แทนคณะกรรมการข้้าราชการพลเรืือน เป็็นรองประธาน 

	 3.	 กรรมการโดยตำแหน่่ง 5 คน ได้้แก่่ ผู้้�แทนจากคณะกรรมการข้้าราชการพลเรืือน

	 	 ในสถาบัันอุุดมศึึกษา คณะกรรมการข้้าราชการครููและบุุคลากรทางการศึึกษา 

	 	 คณะกรรมการข้้าราชการตำรวจ คณะกรรมการมาตรฐานการบริิหารงานบุุคคล

	 	 ส่่วนท้้องถิ่่�นและสภากลาโหมอย่่างละหนึ่่�งคน

	 4.	 กรรมการผู้้�ทรงคุุณวุุฒิิไม่่เกิินห้้าคน

	 5.	 เลขาธิิการ ก.พ. เป็็นกรรมการและเลขานุุการ

	  อำนาจหน้้าที่่�

	 1.	 เสนอแนะ ให้้คำปรึึกษาเกี่่�ยวกัับนโยบายและยุุทธศาสตร์์ด้้านมาตรฐานและ

	 	 การส่่งเสริิมจริิยธรรมภาครััฐต่่อคณะรััฐมนตรีี

	 2.	 กำหนดแนวทางขัับเคลื่่�อน บังคัับใช้้ประมวลจริิยธรรมสำหรัับเจ้้าหน้้าที่่�ของรััฐ 

	 	 เพื่่�อให้้เกิิดผลอย่่างเป็็นรููปธรรม

	 3.	 ส่่งเสริิมและพััฒนาให้้เจ้้าหน้้าที่่�ของรััฐเข้้าใจเกี่่�ยวกัับมาตรฐานทางจริิยธรรม

	 4.	 ตีคีวามและวินิิิจฉััยปัญัหาเกี่่�ยวกับัพระราชบัญัญััติิมาตรฐานทางจริยิธรรม พ.ศ. 2562

	 5.	 ทบทวนมาตรฐานจริิยธรรมทุก 5 ปีี
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