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ความสามารถในการศึึกษา วิเคราะห์์และสรุปเห์ตุุผล

�นุกรม

�นุกรม�นุกรม�'YO�a+9D�9WgCWGS$K5R_=�;-Z6%�OC[G7SI_G%9Wg$lTM;6CTOD�T*_=�;ER<<�`GRCW$0_$53�-S6_+;
ประเ�±นส·าค�z�ประเ�±นส·าค�z�� $TE9lTa+9D�O;Z$EC� _ET7�O*MT'ITCLSC@S;:�%O*-Z67SI_G%9Wga+9D�$lTM;6CTbM�c6�� .Xg*GS$K5R 
'ITCLSC@S;:�%O*O;Z$EC9Wg@<<�ODLEZ=c6��³�GS$K5R�6S*;Wh

1  �นุกรมแ��เ�ิ²ม�ล��úว�คðาคt�¢²
 เป็นอนุกรมรูปแบบที่เข้าใจง่ายที่สุด โดยตัวเลขจะมีอัตราการเพิ่มหรือลดแบบคงที่ครั้งละเท่าๆ กัน
 ©¶�·�¶�

 1.  หาผลต่างของเลขที่อยู่ติดกันของโจทย์ทุกคู่
 2.  นําค่าผลต่างระหว่างตัวเลขที่ติดกันนั้นไปบวกหรือลบกับตัวเลขตัวสุดท้าย ก็จะได้คําตอบของอนุกรม
 ตัวอย่างอนุกรมแบบเพิ่ม���·Ê         ตัวอย่างอนุกรมแบบ§����·Ê
 Ä��¤q :  -5   -2   1   4   ...       Ä��¤q :  32   27   22   17   ...

 อนุกรมแบบเพิ่ม/ลดคงที่ อาจพบได้ในลักษณะอนุกรมหลายช้ัน ดังนี้
 ©¶�·�¶�

 1.  หาผลต่างของเลขที่อยู่ติดกันของโจทย์ทุกคู่ �²Æ�n�§�m´��³Ë��·Ê��
 2.  หาผลต่างระหว่างตัวเลขที่อยู่ติดกันของผลต่างชั้นที่ 1 ทุกคู่ �²Æ�n�§�m´��³Ë��·Ê��
� 3.  นําค่าผลต่างชั้นที่ 2 ที ่ได้ไปบวกกับผลต่างชั้นที่ 1 ตัวสุดท้าย �²Æ�n�§§³ �q�·Ê�Æ�n�³Ë��·Ê��
 4.  นําผลลัพธ์ที่ ได้จากข้อ 3. (ผลที ่ได้ชั้นที่ 1) ไปบวกกับตัวเลขตัวสุดท้ายของโจทย์ �²Æ�n�Ï´�¯��¯�¯�º�¥£

+3 +3+3 +3

-5 �� � 4 7

-5 -5-5 -5

�� �� �� �� ��

� �³©¯¤m´�¯�º�¥£Ã��Â ¶Ê£���·Ê����³Ë�� � � � � � � � �³©¯¤m´�¯�º�¥£Ã��§����·Ê����³Ë�

 Ä��¤q��  23   25   28   32   ...       � Ä��¤q��  78   56   37   21   ...

�� +4+3 +5

��

�� �� �� �� 37

�� ��

��� ������ ���

+3

�� �� 37 �� �

+3 +3-Sh;9Wg�¯

-Sh;9Wg�®
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ความสามารถในการศึึกษา วิเคราะห์์และสรุปเห์ตุุผล

3  การห์าคðาเป�ร์เx±นตุ์ ห์ร¤�รú��ละ
 Â�¯¥qÂ�É��q�����­¥¹¯¥n¯¤§² คือ ตัวเลขที่แสดงสัดส่วนของตัวเลขจํานวนหนึ่งๆ เมื่อแบ่งจํานวนนั้นออกเป็น 100 ส่วน เช่น
 ����­£´¤�¸���

25
��£·�m´Â�m´�³��¥n¯¤§²���

100

ส¦ตุรการห์าคðาเป�ร์เx±นตุ์ ห์ร¤�รú��ละ

แนวoú�ส��การห์าคðาเป�ร์เx±นตุ์ ห์ร¤�รú��ละแนวoú�ส��การห์าคðาเป�ร์เx±นตุ์ ห์ร¤�รú��ละ
ระหวา่งปี 2561-2564 หมู่บา้นป่างามมีประชากรเกิดใหม่ 21 คน และมีประชากรที่เสียชีวิต 35 คน อยากทราบว่า
จํานวนประชากรที่เกิดใหม่ คิดเป็นร้อยละเท่าไรของประชากรที่เสียชีวิตในช่วงปีดังกลา่ว
©¶�·�¶�� � จากสูตร� ��  � ��Ï´�©��¯�¬¶Ê��·Ê�n¯��´¥­´�J��Ï´�©��·Ê�Å�nÂ�¥·¤�Â�·¤���ë����
  จะได้ว่า  ��  � ����

ë����

       � ��

  ดังนั้น  �¥²�´�¥�·ÊÂ�¶�Å­£m�¶�Â�|�¥n¯¤§²�������¯��¥²�´�¥�·ÊÂ¬·¤�·©¶�Å��m©��d����������

4  การห์า��ตุราสðวน
 ¯³�¥´¬m©� คือ การเปรียบเทียบจํานวนสิ่งของตัง้แต่ 2 สิง่ขึ้นไป อาจมีหน่วยเดียวกันหรือต่างกันก็ได้ อัตราส่วนต้องม ี
 ตัวตั้งและตัวที่ ใช้เปรียบเทียบเสมอ โดยใช้สัญลักษณ์ a : b

แนวoú�ส��การห์า��ตุราสðวนแนวoú�ส��การห์า��ตุราสðวน
เช้าวันน้ีเมธีเก็บไข่ไก่ ไข่เป็ด และไข่นกกระทาได้จํานวนหน่ึง เมื่อนับแล้วพบว่าอัตราส่วนจํานวนไข่ไก่ต่อไข่เป็ดเท่ากับ 
1 : 3 และไข่ไก่ต่อไข่นกกระทาเท่ากับ 3 : 4 จงหาว่าอัตราส่วนจํานวนไข่เป็ดต่อไข่นกกระทาเท่ากับเท่าไร 
©¶�·�¶�         Æ�mÆ�m� �� Æ�mÂ�|��� �  � 1����

� � � � � � � � � Æ�mÆ�m� �� Æ�m���¥²�´��  � �����

 เห็นได้ว่า อัตราส่วนทั้ง 2 ที่ โจทย์ ให้มามีไข่ไก่เป็นตัวเชื่อมความสัมพันธ์ แต่จํานวนอัตราส่วนไข่ไก่ของทั้ง 
 2 อตัราส่วนน้ันยังไมเ่ทา่กัน ดังน้ัน เราจึงต้องทําให้จํานวนอัตราส่วนของไข่ไก่เทา่กันก่อน โดยนําจํานวนอัตราส่วน 
 ของไข่ไก่นั้นคูณไขว้กัน ดังน้ี
� � � � � � Æ�mÆ�m� �� Æ�mÂ�|��� �  � 1�ë�������ë���  � �����

� � � � � � Æ�mÆ�m� �� Æ�m���¥²�´��� ����ë�������ë���  � �����

 จะได้ว่า  Æ�mÆ�m���Æ�mÂ�|����Æ�m���¥²�´�  �����������

 ดังนั้น   ¯³�¥´¬m©��Ï´�©�Æ�mÂ�|��m¯Æ�m���¥²�´Â�m´�³�������

¢©�E�ODGR�º�¥+lT;I;%O*LVg*9Wg7�O*$TEMT���+lT;I;9Wgb-�_=EWD<_9WD<¦�õ�®­­

��
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16 Easy Note สอบท้้องถิ่่�น ภาค ก และ ภาค ข (เน้นท่้�ออกสอบ) มั่่�นใจเต็ม็ั่ 100

q����¦ú��²�®�
ปัจจุบันได้มีการจัดลาํดับความสําคัญของแผนต่างๆ ออกเป็น 3 ระดับ ดังนี้

�¥�������æw��¡�	��������������


�¡�������æ�¡�������æของDZท้:Jาสต็E�-าต็่ คYอ 

�=Eะเท้Jcท้Dมั่่คIามั่CSg;'* CSg*'Sg*�DSg*DY; 

เ=�น=Eะเท้J@่4นาแล้I 6้IDกาE@่4นา 

ต็ามั่Mล่ก=E่-�าของเJEK2ก่จ@อเ@่Dง�

ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี คือ เป้าหมายในการพัฒนาประเทศอย่างยั่งยืนตาม
หลักธรรมาภิบาล เพื่อใช้เป็นกรอบในการจัดทําแผนต่างๆ ให้สอดคล้องและ 
บูรณาการกัน ปัจจุบันเป็น¤º��ª´¬�¥q�´�¶��³�Ã¥��¯��¥²Â�ªÆ�¤� ตาม
รัฐธรรมนูญ 2560 ซึ่งประกอบด้วยการพัฒนา ���n´� ดังนี้

�ú���¢²����ú��q�����²�qt

�ú���¢²���n����ú�tq����������
­�n��«oðto��

�ú���¢²���n����ú�t¬�n��«���
q���ª�����q��t��tq�

�ú���¢²���n�������«��ª��¡���ú�t
��n����������n���¥��æ

�ú���¢²���n����ú�tn��ª�¡�¬���
q¥����w¢�¡��¢²ª�ö��¡���ð��¡²t«���ú��

�ú���¢²���n���������¥�«�������
����n����¡���u��n����q��}

เ=
าMมั่าD คYอ =Eะเท้J-าต็่มั่่�นคง =Eะ-า-นมั่่คIามั่สZข =ลอ6ภ่D มั่่เอกEา- 

มั่่อ:่=cต็D และมั่่คIามั่สงบเE่DบE้อD

เ=
าMมั่าD คYอ กาE@่4นาท้่�D่�งDYนในท้Zกมั่่ต็่อD�างสมั่6Zล ท้่hงมั่่ต็่6้านส่งคมั่ 

เJEK2ก่จ ส่�งแI6ล้อมั่

เ=
าMมั่าD คYอ เ@Y�อ=E่บเ=ล่�DนภาคE่2a6DDX6Mล่ก �ภาคE่2ของ=Eะ-า-น 

เ@Y�อ=Eะ-า-นและ=EะaD-น�ส�IนEIมั่�

เ=
าMมั่าD คYอ DกEะ6่บJ่กDภา@ของ=Eะเท้JบนแนIค่6 ° =EะกาE c6้แก� 

7�ODO6O6W7�=ES<=�++Z<S;�`GRLE�T*'Z5'�TbMC��b;O;T'7

เ=
าMมั่าD คYอ ใM้คIามั่สlาค่�ก่บท้Zกภาคส�Iน a6Dสน่บสนZนกาEEIมั่ต็่I 

ของ=Eะ-า-นในกาEE�Iมั่ค่6E�Iมั่ท้lาเ@Y�อส�IนEIมั่ กEะจาDอlานาจและคIามั่ 

E่บ>่6-อบส[�Eะ6่บท้้องถิ่่�น

เ=
าMมั่าD คYอ @่4นาคนในท้Zกมั่่ต็่และในท้Zก-�IงI่D

������¢²��

������¢²��

������¢²��

�·����q����·�q�z�¦t�¥�

®�ð�t��

�¥�������æw��¡

แ>นแมั่�บท้ภาDใต็้DZท้:Jาสต็E�-าต่็

แ>น=1่E[==Eะเท้J (=�จจZบ่นแ>นส่hนสZ6แล้I)

นaDบาDและแ>นEะ6่บ-าต็่I�า6้IDคIามั่มั่่�นคงแM�ง-าต็่

แ>น@่4นาเJEK2ก่จและส่งคมั่แM�ง-าต็่ (=�จจZบ่น คYอ ,บ่บท้่� 1° @«J« ¯²³³ª¯²´0)

แ>นอY�น เ-�น แ>นEะ6่บกEะท้EIง แ>น=1่บ่ต่็กาE แ>น@่4นาจ่งMI่6
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24 Easy Note สอบท้้องถิ่่�น ภาค ก และ ภาค ข (เน้นท่้�ออกสอบ) มั่่�นใจเต็ม็ั่ 100

2 	 กระทรวง
 ผู้บังคับบัญชา (ม.20)

  • รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
  • รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวง
 ส่วนราชการที่อยู่ ในสังกัดกระทรวงที่ พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 2534 กล่าวถึง ได้แก่
 สำ�านักงานรัฐมนตรี (ม.22)         สำ�านักงานปลัดกระทรวง (ม.23)

ประกอบด้วย	4	ส่วนราชการ	ได้แก่		(ม.7)

1 	 ส�านักนายกรัฐมนตรี	(ฐานะเท่ากระทรวง)	
 มีนายกรัฐมนตรีเป็นผู้บังคับบัญชา 
 ส่วนราชการที่อยู่ ในสังกัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
 ที่ พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน 2534 
 กล่าวถึงสํานักนายกรัฐมนตรี มีดังนี้
 สำ�านักงานปลัดสำ�านักนายกรัฐมนตรี (ม.17)

การบริหารราชการส่วนกลาง (บริหารแบบรวมอ�านาจ)

 สำ�านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี (ม.13)

หน้าที่ ผู้บังคับบัญชา

บE่MาEEา-กาEท้่�Ic=ของสlาน่กนาDกQ � =ล่6สlาน่กนาDกE่2มั่นต็E่

� Eอง=ล่6สlาน่กนาDกE่2มั่นต็E่

� >[้-�ID=ล่6สlาน่กนาDกE่2มั่นต็E่

หน้าที่ ผู้บังคับบัญชา

บE่MาEEา-กาEท้่�เก่�DIก่บค5ะE่2มั่นต็E่ E่2สภา 

และEา-กาEใน@Eะองค�

� เลขา:่กาEค5ะE่2มั่นต็E่

� Eองเลขา:่กาEค5ะE่2มั่นต็E่

� >[้-�IDเลขา:่กาEค5ะE่2มั่นต็E่

หน้าที่ ผู้บังคับบัญชา

บE่MาEEา-กาEท้างกาEเมั่Yอง � เลขา:่กาEนาDกE่2มั่นต็E่

� Eองเลขา:่กาE?	าDกาEเมั่Yอง

� Eองเลขา:่กาE?	าDบE่MาE

� >[้-�IDเลขา:่กาEนาDกE่2มั่นต็E่

=�จจZบ่นcมั่�มั่่Mน�IDงานท้่�เ=�นท้บIงแล้I

ข้าEา-กาE@ลเEYอน

ข้าEา-กาE@ลเEYอน

ข้าEา-กาEกาEเมั่Yอง

ข้าEา-กาE@ลเEYอน

ข้าEา-กาEกาEเมั่Yอง

ข้าEา-กาE
กาEเมั่Yอง

ข้าEา-กาE
@ลเEYอน

 สำ�านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี (ม.14)

Note!Note!

ส่วนราชการต่างๆ ทีก่ล่าวมา
มีฐานะเป็น ‘นิติบุคคล’

ผู้บังคับบัญชา

� เลขานZกาEE่2มั่นต็E่

� >[้-�IDเลขานZกาEE่2มั่นต็E่

ผู้บังคับบัญชา

� =ล่6กEะท้EIง

� >[้-�ID=ล่6กEะท้EIง

3 	 ทบวง

(ม.7)

อำนาจหน้าที่ที่สำคัญของนายกรัฐมนตรีอำนาจหน้าที่ที่สำคัญของนายกรัฐมนตรี  (ม.11)(ม.11) :  : 

 กlาก่บกาEบE่MาEแ>�น6่น

 บ่งค่บบ่�-าข้าEา-กาEส�Iนกลาง?	าDบE่MาE

 แต็�งต็่hงaDกD้าDข้าEา-กาEส�Iนกลาง

 IางEะเบ่Dบ=1่บ่ต็่Eา-กาE
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�M;�ID$TE<EVMTEET-$TEL�I;9�O*8Vg;�� c6�`$�� _9J<TG�LZ%TBV<TG�`GRET-$TEL�I;9�O*8Vg;OYg;9WgCW$0MCTD+S67Sh*%Xh;�

`7� cC�EICO*'�$TE<EVMTEL�I;+S*MIS6

�7lT<G�� 7TC�@«E«<«� ;Wh� MCTD'ITC_,@TR7lT<G9WgOD[�;O$_%7M;�ID$TE<EVMTEET-$TEL�I;9�O*8Vg;� L�I;7lT<Gb6 

CW@Yh;9WgOD[�9Sh*b;`GR;O$_%7M;�ID$TE<EVMTEET-$TEL�I;9�O*8Vg;� bM�MCTD'ITC_,@TR@Yh;9Wg9WgOD[�;O$_%7M;�ID$TE

<EVMTEET-$TEL�I;9�O*8Vg;_9�T;Sh;

องค์การบริหารส่วนต�าบล (อบต.)
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :��@«E«<«�O*'�$TE<EVMTEL�I;7lT<G�@«J«�¯²°´�`GR9Wg 
� � � `$�c%_@VgC_7VC8X*=�++Z<S;�¥,<S<9Wg�´¦�@«J«�¯²³¯

CWES2C;7EWI�T$TE$ER9EI*CMT6c9D
ES$KT$TE7TC�@«E«<«�;Wh

 มีผลบังคับใช้เมื่อพ้นกําหนด 90 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา (มาตรา 2) ซึ่ง พ.ร.บ. ฉบับนี้ประกาศใน 
ราชกิจจานุเบกษาเมื่อวันที่ 2 ธันวาคม 2537 ดังนั้น จึงมีผลบังคับใช©้³��·Ê���£·�´�£����� เป็นต้นมา 

องค์การบริหารส่วนต�าบล เป็นนิติบุคคล (มาตรา 43) ประกอบด้วย 
  1   ¬¢´¯��q�´¥�¥¶­´¥¬m©��Ï´�§ เป็นนิติบุคคล
  2   �´¤�¯��q�´¥�¥¶­´¥¬m©��Ï´�§ (มาตรา 44)

หลักเกณฑ์การจัดตั้ง อบต. (มาตรา 42)

ข้อควรจ�า!ข้อควรจ�า!

การกํากับดูแลการปฏิบัติ
หน้าทีข่อง อบต. เป็นหน้าที่
ของ�´¤¯Ï´Â¢¯ (มาตรา 90)

LBT7lT<G O<7« _9J<TG
+S67Sh*_=�; +S67Sh*_=�;

$f7�O_CYgOLBT7lT<GCWETDc6�� ¥cC�EIC_*V;OZ6M;Z;¦�

cC�7lgT$I�T=�GR�®²­©­­­�<T9�°�=�*<=ERCT5

7V67�O$S;

a6D9lT_=�;=ER$TJ%O*$ER9EI*CMT6c9D

BTDb7�<S*'S<`M�*$0MCTDI�T6�ID$TE_9J<TG

ข้อควรจ�า!ข้อควรจ�า!

สภาตําบลและ อบต. ใดทีม่จํีานวนประชากรÆ£m��̧��������� ใหก้ระทรวงมหาดไทยประกาศยบุรวมพ้ืนทีเ่ขา้กับ อบต. อืน่ 
หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถ่ินที่มีเขตติดต่อกันภายในเขตอําเภอเดียวกันภายใน 90 วัน (มาตรา 41 ¨ัตวา)

อำนาจหน้าที่ของ อบต. ที่ควรจำ (มาตรา 66 และมาตรา 67)
 • จัดให้มีและบํารุงรักษาทางนํ้าและทางบก
 • รักษาความสะอาดของถนน ทางนํ้า ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งกําจัดขยะ
 • ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ
 • ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
 • ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม
 • ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ
 • คุ้มครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
 • บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น
 ทั้งนี้ การปฏิบัติงานของ อบต. ต้องทําเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน (มาตรา 69/1)
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ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :�� @«E«<«�ER_<WD<<EVMTE*T;<Z''GL�I;9�O*8Vg; 
� � � @«J«�¯²±¯�`GR9Wg`$�c%_@VgC_7VC

CWES2C;7EWI�T$TE$ER9EI*CMT6c9D
ES$KT$TE7TC�@«E«<«�;Wh

 มีผลบังคับใช้หลังจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป (มาตรา 2) ดังน้ัน จึงมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 30 
พฤศจิกายน 2542 เป็นต้นมา

1  การบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนจังหวัด
� ������²�¥¥£�´¥�n´¥´��´¥¯��q�´¥�¥¶­´¥¬m©��³�­©³�

  แต่ละองค์การบริหารส่วนจังหวัดมี 1 คณะ 
=ER:T;

=ER:T;

=ER:T;

=ER:T;

=ER:T;

>[�I�TET-$TE+S*MIS6

>[�I�TET-$TE+S*MIS6

>[�I�TET-$TE+S*MIS6�MEYOEO*>[�I�TET-$TE+S*MIS69Wgc6�ES<CO<MCTD

ES2C;7EWI�T$TE$ER9EI*CMT6c9D�MEYOES2C;7EW-�IDI�T$TE

$ER9EI*CMT6c9D9Wgc6�ES<CO<MCTD

ES2C;7EWI�T$TE$ER9EI*CMT6c9D�MEYOES2C;7EW-�IDI�T$TE

$ER9EI*CMT6c9D9Wgc6�ES<CO<MCTD

  ¯Ï´�´�­�n´�·Ê กําหนดหลักเกณฑ์และดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนจังหวัดนั้น
� ������²�¥¥£�´¥�§´��n´¥´��´¥¯��q�´¥�¥¶­´¥¬m©��³�­©³�

  แต่ละองค์การบริหารส่วนจังหวัดมี 1 คณะ 

  ¯Ḯ �´�­�ń �·Ê �Ḯ ­��£´�¥�´��³Ê©Æ�ต่างๆ ในการบริหารบุคลากรใน อบจ. เพ่ือให้การปฏิบตังิานเก่ียวกับการบริหารงาน 
  บุคคลของ อบจ. แต่ละแห่งเป็นไปโดยมีมาตรฐานที่สอดคล้องกัน

2  การบริหารงานบุคคลในเทศบาล
� ������²�¥¥£�´¥ �³��´�Â�ª�´§

  ในเขตจังหวัดหนึ่งๆ กําหนดให้มีคณะกรรมการพนักงานเทศบาล 1 คณะ

  ¯Ḯ �´�­�ń �·Ê มอีาํนาจหน้าทีเ่ช่นเดยีวกับคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวดั แต่ ให้นํามาใช้บงัคับกับ 
  การบริหารของเทศบาล
� ������²�¥¥£�´¥�§´� �³��´�Â�ª�´§

  ¯Ḯ �´�­�ń �·Ê มอีาํนาจหน้าทีเ่ช่นเดียวกับคณะกรรมการกลางข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด แต่ ให้นาํมาใช้บงัคับ 
  กับการบริหารของเทศบาล เพ่ือให้การปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาลแต่ละแห่งเป็นไปโดยมี 
  มาตรฐานที่สอดคล้องกัน

3  การบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต�าบล
� ������²�¥¥£�´¥ �³��´�¬m©��Ï´�§

  ในเขตจังหวัดหนึ่งๆ มี 1 คณะ

 ¯Ï´�´�­�n´�·Ê มีอํานาจหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด แต ่ให้นํามาใช้บังคับกับ 
 การบริหารขององค์การบริหารส่วนตําบล เพื่อทําหน้าที่บริหารงานบุคคลสําหรับ อบต. ทุกแห่งที่อยู ่ในเขตจังหวัดนั้น
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การเรียงประโยค
การเรียงประโยคการเรียงประโยค�_=�;_EYgO*9Wg�$«@«�;VDC;lTCTOO$%�OLO<�_;YgO*+T$_=�;9S$KR'ITC_%�Tb+9T*BTKTc9D9WgLlT'S�7�O
$TE9lT*T;+EV*�_@ETR*T;ET-$TE+lT_=�;7�O*b-�$TELYgOLTE>�T;M;S*LYOET-$TEMEYO_O$LTEOD[�_=�;=ER+lT

หลัักการทำโจทย์เรียงประโยค
ข้อสอบประเภทนี้มักถามว่า ประโยคใดอยู่ลาํดับที่... หรือข้อใดเรียงลําดับได้ถูกต้อง หรือถามว่าข้อใดอยู่ ในลําดับที่ 1, 2, 3, 4, 
5 และให้ตัวเลือกมา ในที่นี้จะขอสรุปหลักการพิจารณาว่า ประโยครูปแบบใดควรอยู่ ในตําแหน่งใดของประโยค ดังนี้

=ERaD'9WgCS$b-�

%Xh;7�;
=ERaD'9WgCS$OD[�

L�I;9�TD
=ERaD'9WgCS$OD[�

L�I;$GT*

มีข้อสังเกตดังนี้

มักขึ้นต้นด้วย...
1) คําว่า u�´¥���©´£v
2) ขึ้นต้นด้วย�Ï´�´£ต่างๆ
3) คําที่แสดงถึงการเร่ิมต้น เช่น  
 Å�©³�­�¸Ê����´§�¥³Ë�­�¸Ê� ฯลฯ
4) คาํว่า uÂ£¹Ê̄ ��Å�v ตามด้วย u©³��� 
� ©³��·Ê��Â©§´v

5) คําว ่า u�´£v ตามด้วยกฎ  
 กฎหมาย ระเบียบ
6) คําว่า “ตามที”่ ตามด้วยหน่วยงาน  
 หรือหนังสือราชการ ซึ่งจะขึ้นต้น 
 ด้วย u�´£���´£�·Ê���n©¤v

มีข้อสังเกตดังนี้

1) คําที่แสดงถึงการใกล้จบ เช่น  
 Ã§²Ã§n©��Å��·Ê¬º����³��³Ë���Â ¥´² 

� �²�³Ë����·Ê¬º�Ã§n©�±§±

2) คําที่แสดงถึงการจบจริง เช่น  
 �§¯�Æ���Â¯¤��Â�¯���¯·��n©¤�� 

� Â�m´�³Ë��±§±

3) ในการเรียงลําดับประโยค หาก 
 เหลือประโยค 2 ข้อ ให้พิจารณา 
 ที่กริยาว่า กริยาใดเกิดก่อนเพ่ือ 
 เรียงลาํดับ

มีข้อสังเกตดังนี้

1) มีคําเชื่อมมาตรฐานต่างๆ เช่น  
 Ã§²���É���·Ê���¸Ê���̄ ³����n©¤��Ä�¤�� 

� �¯���Ã­m��� Â ¹Ê¯��¬Ï´­¥³����³��� 

� �m¯ ฯลฯ
2) มีคําที่แสดงลําดับที่อยู่กลางๆ  
 เช่น ¥´¤§²Â¯·¤���¬m©��¥²�¯���
� ±§±

แนวข้อสอบการเรียงประโยคแนวข้อสอบการเรียงประโยค
�����n¯�©´£Å��©¥¯¤»m§Ï´�³�¬º��n´¤

ก.  ที่แตกต่างจากพื้นที่อื่นๆ ของจังหวัด
ข.  พัทยาตั้งอยู่ ในอําเภอบางละมุง
ค.  ซึง่เป็นส่วนหนึง่ของจังหวัดชลบุรี
ง.  เรียกว่า การปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบพิเศษ
จ.  แต่พัทยานั้นมีรูปแบบการปกครอง

1)  ก. 2)  ข. 3)  ค. 4)  ง.
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92 Easy Note สอบท้้องถิ่่�น ภาค ก และ ภาค ข (เน้นท่้�ออกสอบ) มั่่�นใจเต็ม็ั่ 100

TenseTense คYอ E[[=แบบของ Óeïß (คlากE่Dา) ท้่�บอกถิ่XงคIามั่ส่มั่@่น:�EะMI�างกาEกEะท้lาก่บเIลา MEYอเงY�อนcขของเIลา 
a6D Ñeëse แบ�งออกเ=�น ° -น่6Mล่ก c6้แก� Present Tense, Past Tense และ Future Tense .X�ง Ñeëse 
Mล่กe เMล�าน่h สามั่าEถิ่จlาแนกD�อDc6้เ=�น 1¯ -น่6 6่งน่h

Tense

1SFTFOU�5FOTF��ôuu¥��� 1BTU�5FOTF���¢� 'VUVSF�5FOTF����q�

Present Simple Past Simple Future Simple

Ð ¨ Ó
1
 + O Ð ¨ Ó

2
 + O Ð ¨ ôæéé ¨ Ó

0
 + O

Present Continuous Past Continuous Future Continuous

Ð ¨ æs¬aê¬aïe ¨ Ó
æëä

 + O Ð ¨ ôas¬ôeïe ¨ Ó
æëä

 + O Ð ¨ ôæéé ße ¨ Ó
æëä

 + O

Present Perfect Past Perfect Future Perfect

Ð ¨ åas¬åaóe ¨ Ó
°
 + O Ð ¨ åaá ¨ Ó

°
 + O Ð ¨ ôæéé åaóe ¨ Ó

°
 + O

Present Perfect Continuous Past Perfect Continuous Future Perfect Continuous

Ð ¨ åas¬åaóe ¨ ßeeë ¨ Ó
æëä

 + O Ð ¨ åaá ¨ ßeeë ¨ Ó
æëä

 + O Ð ¨ ôæéé åaóe ¨ ßeeë ¨ Ó
æëä

 + O

 S  =  Subject (ประธาน)   V
0
   =  Base Form Verb (กริยาในรูปพื้นฐานไม่เติม s ใดๆ)

 O  =  Object (กรรม)    V
1
   =  Present Form Verb (กริยาช่อง 1 ประธานเป็นเอกพจน์ กริยาเติม s/es)

           V
2
   =  Past Form Verb (กริยาช่อง 2 ที่เติม ed, d หรือเปลี่ยนรูป)

            V
3
   =  Past Participle Verb (กริยาช่อง 3 ที่เติม ed, d หรือเปลี่ยนรูป)

           V
ing
   =  Verb เติม ing

 ในที่นี้จะขอสรุปเฉพาะ Tense ที่ ใช้กันบ่อยๆ และนิยมนํามาออกข้อสอบ ดังนี้

1  Present Simple

���nn��­wú�1SFTFOU�4JNQMF

���� ­wún��ª��¥n���æ�¢²ª�ö�q���u�¡t��²�®����¤�ª�ö�u�¡t����n��
   • The sun is in the middle of solar system. (พระอาทิตยอ์ยูต่รงกลางของระบบสุริยะ)
   • Ice is the solid form of water. (นํ้าแข็ง�¹¯นํ้าในรูปของแข็ง)

���� ­wún��ª��¥n���æ���¤�n��n���·��¢²ªn¡�o£³�ª�ö����u·�ª�ö�n¡u����
   • Linda wakes up at 6 o’clock everyday. (ลินดา�¹Ê�ตอน 6 โมงเช้าทุกวัน)

���� ­wún���¡²t�¢²u��·�«�ð°���¤�ªn¡�o£³�«�ð°�­����q�
   • The next bus comes in 5 minutes. (รถบัสคันถัดไปจะมาถึงใน 5 นาที)

SS OOVV
11
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